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Provozni rad

Integrovaného systému pinéni ohlasovacich povinnosti v oblasti Zivotniho prostredi (ISPOP)

Provozni fad ISPOP Ministerstvo zivotniho prostfedi vydava v souladu &7 pism. d) zakona C.
25/2008 Sb., o integrovaném registru znecistovani zivotniho prostredi a integrovaném systému
pInéni ohlasovacich povinnosti v oblasti Zivotniho prostredi a o zméné nékterych zakonl ve znéni

pozdéjsich predpis().

Uréeno: uzivateldm informacniho systému ISPOP

Verze: 2.0
Datum platnosti: 11.3.2013

Prehled zmén

Verze |Datum

Provozni rad

1.0 duben 2012

Prvni verze.

2.0 brezen 2013

Dokument upraven v souvislosti s napojenim ISPOP na
ISZR.

Obsah
1 Ucel dokumentu

2 Integrovany systém plnéni ohlaSovacich povinnosti v oblasti zivotniho prostredi (ISPOP)

3 Vysvétleni pojm0 a zkratek

4 Napojeni systému ISPOP na ISZR

5 Elektronické (webové) sluzby ISPOP

6 Zakladni pravidla pro subjekty pristupujici do ISPOP

7 Vztah mezi ISPOP a informaénimi systémy uZivatelQ

8 Ohlasovaci povinnosti plnéné prostrednictvim ISPOP

9 Technickd podpora ISPOP

10 Role a opravnéni v informacnim systému ISPOP

11 Splnéni ohlaSovaci povinnosti prostrednictvim ISPOP

12 Zpracovani registraci v ISPOP

13 Zpracovani hlaseni v ISPOP

13.1 Zavazny postup pfi ohlasovani do ISPOP



https://www.novyepis.cz/clanek/62877#paragraphsGroup154384

www.novyepis.cz 29.04.2024

13.1.1 Registrace ohlasSovatele a provozovny v ISPOP
13.1.2 Vytvoreni hlaseni do ISPOP

13.1.3 Zmocnéni pro podani hldseni nebo registrace do ISPOP (tyka se externich subjektd
zmocnénych k zastupovani subjektu)

13.1.4 Podani hlaseni prostrednictvim systému ISPOP
13.1.5 Autorizace podani
13.1.6 Doplnéni podani

14 Vykon statni spravy v systému ISPOP

15 Rizeni bezpelnosti

16 Dostupnost systému

17 Kontakty
Prilohy

1 U¢el dokumentu

Provozni fad Integrovaného systému plnéni ohlasovacich povinnosti (dale jen ISPOP) je soubor
podminek, pravidel a postupl, které jsou zavazné pro vyuzivani elektronickych sluzeb ISPOP a pro
provoz informacniho systému ISPOP.

2 Integrovany systém plnéni ohlasovacich povinnosti v oblasti Zivotniho prostredi (ISPOP)

Integrovany systém plnéni ohlasovacich povinnosti (ISPOP) je informacni systém verejné
spravy, ktery poskytuje elektronické sluzby za ucelem pfijmu, zpracovani a validace
(automatizované kontroly obsahu podanych hlaseni) vybranych hlaseni (ohlaSovacich povinnosti) z
oblasti zivotniho prostredi v elektronické podobé a jejich dalsi distribuci pfislusSnym institucim
verejné spravy. Slouzi jako skladisté prijatych hlaseni, do kterého maiji pristup Gcastnici agendy.
Registrovany ohlasovatel mdze prostrednictvim zfizeného Gctu priibézné sledovat nejen stav svych
hlaseni, ale také prehledy registraci, provozoven, zmocnéni.

ISPOP je zfizen v §4 odst. 1 zédkona €. 25/2008 Sbh., o integrovaném registru znecistovani
Zivotniho prostredi a integrovaném systému plnéni ohlasovacich povinnosti v oblasti Zivotniho
prostredi.

Spravcem ISPOP ve smyslu ustanoveni §2 pism. c) zdkona ¢. 365/2000 Sb. je Ministerstvo
Zivotniho prostredi, které prenasi ¢ast Cinnosti spojenych se spravou ISPOP na provozovatele.

Provozovatelem ISPOP ve smyslu ustanoveni §2 pism. d) zakona ¢. 365/2000 Sb. je Cenia, Ceska
informacni agentura zivotniho prostredi.

V souladu s ustanovenim &4 odst. 8 zéakona ¢. 25/2008 Sb. ISPOP zpracovava osobni Udaje.
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3 Vysvétleni pojm( a zkratek

Agenda - Souhrn Gfednich ¢innosti, obvykle vazany na konkrétni spravni ¢innost".

Autentizace - Autentizace slouzi k jednoznacnému urceni uzivatele, ktery pristupuje k
systému. Cilem autentizace je zajistit, Ze systém presné vi, s jakym uzivatelem komunikuje, kdo to
je.!

Autorizace - Vyjadreni autorstvi k podani ve smyslu §37 odst. 4 zdkona ¢. 500/2004 Sb.,
spravni rad. V ISPOP je mozné jej provést pfipojenim zaru¢eného elektronického podpisu® k
dokumentu, podanim dokumentu prostfednictvim informa¢niho systému datovych schranek® nebo
doru¢enim podepsaného dokumentu ,Potvrzeni Gdajd odeslanych elektronicky do ISPOP* v listinné
podobé na adresu CENIA.

CENIA - CENIA, ¢eska informacni agentura Zivotniho prostredi - provozovatel ISPOP.

Datova schranka - Elektronické Ulozisté, které slouzi k vyméné elektronickych dokumentd
mezi organy verejné moci na strané jedné a fyzickymi, fyzickymi podnikajicimi a pravnickymi
osobami na strané druhé (od 1.1.2010 fyzické i pravnické osoby mezi sebou). Datové schranky
zfizuje a provozuje Ministerstvo vnitra’.

Datova schranka ISPOP - SlouzZi k autorizovanému podani prostrednictvim ISPOP, podani se
zasila pouze do datové schranky MZP ur¢ené pro ISPOP. Identifikdtor datové schranky je Seav8ra.

Datovy standard - Datovy standard pro predavani udaji prostrednictvim integrovaného
systému plnéni ohlasovacich povinnosti v oblasti Zivotniho prostfedi nebo prostrednictvim datové
schranky Ministerstva zivotniho prostfedi urcené k pInéni ohlaSovacich povinnosti v oblasti
Zivotniho prostredi popisuje pro jednotlivé ohlaSovaci povinnosti pInéné jejich prostfednictvim
datovou strukturu a datovy format elektronického dokumentu a automatizované kontroly obsahu
podanych hlasenf®.

s 7w

Elektronicky ucet ISPOP - Elektronicky ucet v systému ISPOP je uzivateli zfizen na zakladé
Uspésné registrace subjektu. Prostfednictvim Gctu ziskad uzivatel pfistup k neverejnym sluzbam
ISPOP (pristup k elektronickym formularim, pristup do skladisté podanych hlaseni).

EnviHELP - Environmentalni Helpdesk - jednou z jeho ¢innosti je provozni podpora ISPOP.
CIZP - Ceské inspekce Zivotniho prostfedi
Hlaseni - Konkrétni ohlasovaci povinnost (za rlizné agendy) pIlnéna prostrednictvim ISPOP.

ISPOP (nebo , systém*) - Integrovany systém pInéni ohlasovacich povinnosti v oblasti
Zivotniho prostredi zfizeny §4 odst. 1 zakona ¢. 25/2008 Sb. Informacni systém, ktery umoziuje
zpracovani, prijem a validaci vybranych hlaseni (ohlaSovacich povinnosti) z oblasti Zivotniho
prostfedi v elektronické podobé a jejich dalsi distribuci prislusSnym institucim verejné spravy.
Zaroven slouzi jako skladisté prijatych hlaseni.

Informacni systém (IS) - Funkcni celek nebo jeho Cast, zabezpecujici cilevédomou a
systematickou informacni ¢innost. Kazdy informacni systém obsahuje data, ktera jsou usporadana
tak, aby bylo mozné jejich zpracovani a zpristupnéni, provozni Udaje a dale nastroje umoznujici
vykon informac¢nich ¢innosti’. V uzsim pojeti se jedna o pocitacovy program (software) umoziujici
systematické zpracovani dat a informaci.
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ISVS - Informacni systém verejné spravy je informacni systém, ktery slouzi pro vykon verejné
spravy.’

ISDS - Informacni systém datovych schranek. Informacni systém verejné spravy, ktery
obsahuje informace o datovych schrankach a jejich uzivatelich.”

ISZR - Informacni systém zakladnich registrd
KU - Krajsky Ufad

MHMP - Magistrat hlavniho mésta Prahy
MZP - Ministerstvo Zivotniho prostiedi
Ohlaseni - Podani hlaseni

Ohlasovatel - Subjekt, ktery méa slozkovym zdkonem uloZzenu ohlaSovaci povinnost
prostrednictvim ISPOP.

Ohlasovaci jednotka - Jednotka, za kterou se podavéa jedno hlaseni (typicky provozovna,
zafizeni nebo zdroj, popf. se hlaseni podava za cely subjekt). Je definovana v pravni normé, kterd
narizuje prislusnou ohlasovaci povinnost.

Ovérovatel - Organ verejné moci, vici kterému je podle slozkového zdkona pinéna ohlasovaci
povinnost prostfednictvim ISPOP, nebo subjekt, ktery je uréen ze strany MZP ke kontrole Gplnosti a
spravnosti prijatych hlaseni.

ORP - Obec s rozsifenou ptisobnosti

OVM - Orgén verejné moci - mdze mit roli ovérovatele v ISPOP.

Podani - Ukon fyzické nebo pravnické osoby v(i¢i spravnimu organu. Posuzuje se podle svého
skute¢ného obsahu a bez ohledu na to, jak je oznaceno. Podani definuje §37 zakona ¢. 500/2004

Sb. spravni rad.

Portal ISPOP - Internetové stranky www.ispop.cz, kde je dostupna aplikace ISPOP.Provozovani
ISPOP Provadéni Gkond souvisejicich s poskytovanim elektronickych sluzeb informacéniho systému
ISPOP.

Predmét hlaseni - Jednoznacna identifikace jednotky ohlaSovatele, za kterou ohlasovatel
realizuje fadné podani prostfednictvim ISPOP. Sklddé se vzdy z Gdaj: ohlasovany rok / IC subjektu
(pfip. ID) / a dale identifikace provozovny nebo zdroje (pfip. Uzemni identifikace) dle typu hlaseni
(formulare). Druhé a kazdé nasledujici podani za shodny predmét hladseni musi byt oznacené jako
Doplnéné s uvedenim evidencniho Cisla hlaseni - fadného podani.

Registr ISPOP - Seznam subjektd ISPOP a uzivatell, véetné jejich role, opravnéni a
pristupovych Gdajl v systému.

ROB - Registr obyvatel
ROS - Registr osob

RUIAN - Registr uzemni identifikace, adres a nemovitosti
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Skladisté hlaseni - UloZisté dokumentd, které byly zpracovany v ISPOP. Poskytuje informace o
stavu zpracovani dokumentl a stavu podani. Umoznuje tfidéni dokumentl a zaroven slouzi jako
archiv.

Subjekt - Pravnicka osoba, OSVC - fyzicka osoba podnikajici podle zvlastnich pravnich predpist
¢i fyzickd osoba, které potencidlné vznika ohlasovaci povinnost plnéna prostfednictvim ISPOP.
Takovou osobou miZe byt i zahrani¢ni osoba s ¢innosti na Gzemi CR, pfipadné pravnicka osoba bez
IC.

Spravce subjektu - Konkrétni uzivatel (v systému ISPOP definovana jako osoba se jménem,
prijmenim a e-mailem), ktery ma pristup k Uctu daného subjektu v systému ISPOP a je odpovédny
za spravnost a Gplnost informaci o tomto subjektu v systému (v¢etné Gdajd o registrovanych
provozovnach a uzivatelich).

Slozkové zakony - V kontextu ohlasovani prostfednictvim ISPOP jsou minény nasledujici
zakony: zakon €. 25/2008 Shb., zadkon ¢. 185/2001 Sb., o odpadech, zakon ¢. 477/2001 Sb., o
obalech, zakon ¢. 201/2012 Sb., o ochrané ovzdusi, zdkon ¢. 254/2001 Sb., o vodach (vodni zdkon)
a zakon ¢. 73/2012 Sb., o latkach, které poskozuji ozonovou vrstvu, a o fluorovanych sklenikovych
plynech

Uzivatel systému - Osoba, ktera ma k dispozici v ramci svého vykonu pfirazeny prihlasovaci
Udaje do neverejné Casti systému ISPOP (ovérovatel, ohlasovatel, recenzent).

Uzivatelska dokumentace - Soubor manuald, navodd a postupl urcenych pro vSechny
zainteresované subjekty, které pristupuji do systému ISPOP a jejichz vyuzivani vede ke spravné
praci se systémem ISPOP. Jsou aktualizovany v zavislosti na zméné systému nebo jeho Casti.

Webové sluzby ISPOP - Webova sluzba je softwarovy systém umoziujici komunikaci
softwarovych aplikaci prostfednictvim sité (Internet). Pfedpoklada proto prislusSnou SW aplikaci na
strané toho, kdo chce s webovymi sluzbami ISPOP komunikovat. Informacni systém ISPOP
poskytuje webové sluzby pro podani registrace do ISPOP, podani hlaseni do ISPOP, poskytuje
sluzbu pro informaci o validité hlaseni vzhledem k datovym standardim ISPOP a umoziuje spravu
hlaseni pro ovérovatele (zmény stavd, stazeni hlaseni). Dokumentace webovych sluzeb ISPOP je
zverejnéna na portale ISPOP.

Zaruceny elektronicky podpis - DigitaIni podpis, ktery zajistuje pomoci kryptografickych
metod a dohledu nezavislé treti strany (certifikaCni autority) identifikaci a
nepopiratelnost plvodu dokument( a digitalnich dat v prostredi internetu. Pouziti
upravuje zakon ¢. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu.

4 Napojeni systému ISPOP na ISZR

Systém ISPOP je napojen na informacni systém zakladnich registrd (ISZR) od 2.12.2012. Systém
ISPOP a procesy probihajici v jeho rdmci jsou upraveny v souladu se zakonem ¢. 111/2009 Sb., o
zakladnich registrech, ktery vymezuje obsah zakladnich registrd, informac¢niho systému zakladnich
registrd a informacniho systému Uzemni identifikace a stanovi prava a povinnosti, které souviseji s
jejich vytvarenim, uzivanim a provozem.

Zakladni registry jsou jednim ze zakladnich pilifd rozvoje eGovernmentu - tj. rozvoje
elektronickych sluzeb verejné spravy. Hlavnim cilem je uleh¢it ob¢anlm, firmam a dalSim
subjektdim styk s verejnou spravou, tj. minimalizovat polet navstév na Uradech.
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Informacni systém zéakladnich registrl poskytuje tzv. agendovym informac¢nim systémim
(kterym je i ISPOP) informace o subjektech (nazvy, adresy obchodnich subjektl i fyzickych osob -
tzv. referencni Udaje), s kterymi prichdzi verejna sprava do styku v ramci provadénych agend.
Referencni Udaje nesmi byt pozadovany po Ucastnicich agend, ale v pfipadé potreby je Ufednik
ziska prostrednictvim ISZR. ZjednodusSuje se tak styk verejnosti s verejnou spravou, napf. zménu
udajl jiz neni nutné dokladat rlznym Gradlim, ale pouze tzv. editorovi registru, ktery informace v
zakladnich registrech upravi.

Provoz zakladnich registrd ridi Sprava zéakladnich registr(i (SZR). Podrobné informace o ISZR
jsou k dispozici na portalu Spravy zakladnich registrd http://www.szrcr.cz

Systém ISPOP je na zakladé zmocnéni daného v §4 odst. 6) zakona ¢. 25/2008 Sb., napojen na
nasledujici registry:

Registr osob - ROS (spravcem Cesky statisticky Gfad) - referenéni Gdaje o pravnickych
osobach, podnikajicich fyzickych osobach nebo organech verejné moci.

Registr obyvatel - ROB (spravcem Ministerstvo vnitra) - aktualni referencni ddaje o vSech
ob&anech CR, cizincich s povolenim k pobytu v CR, cizincich, kterym byl na Gzemi CR udélen azyl
nebo doplikova ochrana a jinych fyzickych osobach, o nichz jiny pravni predpis stanovi, ze budou
vedeny v Registru obyvatel.

Registr uzemni identifikace adres a nemovitosti - RUIAN (spréavcem Cesky ufad
zemémeéricky a katastralni) - idaje o zdkladnich Gzemnich prvcich, napr. Gzemi statu, krajd, obci
nebo ¢asti obci, parcel Ci ulic.

Provedené zmeény v ISPOP (k 2.12.2012) souvisejici s napojenim informacniho systému na ISZR,
se dotknou zejména novych zajemcl o registraci do ISPOP, kterfi nemusi vyplnovat do registracniho
formulafe véechny Udaje o subjektu, ktery zastupuji, ale vypIni pouze ICO (u pravnické osoby a
0SVC) a ¢islo obéanského prilkazu nebo pasu (u fyzickych osob). Na zékladé téchto Gdajdl si ISPOP
zbyvajici Gdaje ,nacte” ze zakladnich registrd.

Ve formulérich jednotlivych ohlasovacich povinnosti jiz nejsou povinné Gdaje o subjektu (adresa,
nazev)' - ISPOP tyto Udaje ziska ze zakladnich registr(i na zékladé jednozna¢ného identifikatoru -
ICO u pravnickych osob a OSVC a &isla ob¢anského prlikazu nebo pasu u fyzickych osob.

Elektronické (webové) sluzby ISPOP

Informacni systém ISPOP je v prostredi Internetu pfistupny prostiednictvim portalu ISPOP, jehoz
internetova adresa je http://www.ispop.cz. Portdl ma verejnou a neverejnou Cast. Do neverejné
Casti je umoznén pfistup na zakladé registrace. Autentizace do neverejné Casti portdlu probiha
prostrednictvim pristupovych Gdajd (prihlasovaci jméno/login a heslo).

5 Elektronické sluzby poskytované vefejnou ¢asti portalu ISPOP:

Nazev
elektronické Ucel sluzby Cilova skupina Dostupnost sluzby
sluzby



http://www.szrcr.cz
https://www.novyepis.cz/clanek/62877#paragraphsGroup154381
http://www.ispop.cz

www.novyepis.cz

29.04.2024

Registrace
subjektu do
ISPOP

Ziskat pristup k
neverejnym sluzbam
portalu

Subjekty pfistupujici
do ISPOP z dlivodu
spinéni ohlasovaci
povinnosti, kontroly
hlaseni nebo
prevzeti dat

https://www.ispop.cz/magnoliaPublic/ cenia-
project/chci_podat_hlaseni/registrace.html

Autentizace do
neverejné ¢asti
portalu ISPOP

Ovéreni identity
uzivatele pro pfistup do
elektronickych uctl
ISPOP (k elektronickym
formularim, podanym
hldSenim a dalsim
sluzbam)

Subjekty pfistupujici
do ISPOP z dlivodu
splnéni ohlasovaci
povinnosti, kontroly
hlaSeni nebo
prevzeti dat

WWW.iSpop.cz

Obnoveni

zapomenutych
autentizac¢nich
Gdajl do ISPOP

Poskytnout moznost
vyvolani automatického
doruceni pfistupovych
(dajd v pripadé jejich
zapomenuti

Subjekty pristupujici
do ISPOP z dlivodu
splnénfi ohlasovaci
povinnosti, kontroly
hlaseni nebo
prevzeti dat

https://www.ispop.cz/ispop/ispop-
springmvc/forgottenPassword/create

Webova sluzba
pro podani
hlaseni do
ISPOP

Strojové podani hldseni
do IS-POP externi SW
aplikaci

Subjekty pristupujici
do ISPOP z dlivodu
spinéni ohlasovaci
povinnosti

https://www.ispop.cz/ispop/ispo- p-
ws/documentinput/v20110901/ v20110901-
documentinputWsdl.wsdl

Webova sluzba
pro validaci
hlaseni

Strojové poskytovani
informace o souladu
elektronického
dokumentu s datovym
standardem ISPOP
externi strojové aplikaci

Subjekty pristupujici
do ISPOP z dlvodu
splnéni ohlasovaci
povinnosti

https://www.ispop.cz/ispop/ispop-
ws/documentValidate/v20110901/ v20110901-
documentValidateWsdl.wsdl

Webova sluzba
pro podani
registrace
subjektu do
ISPOP

Strojové podani
registrace do ISPOP
externi SW aplikaci

Subjekty pfistupujici
do ISPOP z dlivodu
splnéni ohlasovaci
povinnosti, kontroly
hldseni nebo
prevzeti dat

https://www.ispop.cz/ispop/ispo- p-
ws/documentRegistrationinput/
v20110901/v20110901-documentRe-
gistrationInputWsdl.wsdl

Poskytnuti informace o
validni strukture,

prevzeti dat

Zverejnéné obsahu a technickém  [Subjekty pfistupujici
datové formatu elektronického [do ISPOP z dlivodu |https://www.ispop.cz/magnoliaPublic/ cenia-
standardy dokumentu a o splnéni ohlasovaci |project/uvod/standardy-2011.html
ISPOP logickych kontroldch  |povinnosti

provadénych nad

obsahem hlaseni

Subjekty pfistupujici

Zverejnéna do ISPOP z dlivodu
uzivatelska Poskytnuti navodd pro [splnéni ohlasovaci WWW.ISDOD.C2
dokumentace |praci v ISPOP povinnosti, kontroly WIWW.15pop.C2
ISPOP hldseni nebo
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Poskytovani
informaci o
ISPOP

Publikovat na portale
ISPOP informace o
postupech pfi praci v
ISPOP

Uzivatel Internetu

WWW.iSpop.cz

Elektronické sluzby poskytované neverejnou Casti portalu ISPOP:

Nézev
elektronické
sluzby

Ucel sluzby

Cilova skupina

Dostupnost sluzby

Elektronicky

Pristup k neverfejnym
sluzbam ISPOP (napf.

Subjekty pristupujici
do ISPOP z dGvodu
splnéni ohlasovaci

EnviHELP (jde o
sluzbu
spolupracujiciho
IS EnviHELP)

Poskytovani provozni
podpory pfi uziti ISPOP

splnéni ohlasovaci
povinnosti, kontroly
hlaseni nebo
prevzeti dat

7 v i Y . . ,l .
ucet ISPOP eIektro,nvlockym .v,. |povinnosti, kontroly WWW.15p0P.C2
formularim a skladisti (v
(v s hlaseni nebo
hlaseni) y ,
prevzeti dat
Sprava Subjekty, které
workflow VTR Cug .
jednotlivych Zpracovani hlaseni Za!I:‘,tUJII kontrolu WWW.iSp0op.Cz
jednoty hlaseni
podani
Pristup ke Subjekty pristupujici
sluzbam do ISPOP z dévodu

https://helpdesk.cenia.cz

Elektronicky
privodce pro
vloZeni plné
moci

Zajisténi korektnich
vazeb mezi
zmocnéncem a
zmocnitelem
Konsolidace G¢tl
zmocniteld do jednoho
Gctu zmocnénce

Zmocnénci pro
ohlaSovani do IS-
POP

WWW.iSpOp.cz

Webova sluzba
pro spravu
hlaseni

Strojova sprava
workflow podani a
stahovani dat z externi
aplikace

Subjekty pristupujici
do ISPOP z dGvodu
kontroly hlaseni
nebo prevzeti dat

https://www.ispop.cz/ispop/ispo- p-
ws/spravaHlaseni/v20120411/ v20120411-
hlaseniListServiceWsdl.wsdl
https://www.ispop.cz/ispop/ispo- p-
ws/spravaHlaseni/v20120411/ v20120411-
hlaseniDetailServiceWsdl.wsdl
https://www.ispop.cz/ispop/ispo- p-
ws/spravaHlaseni/v20120411/ v20120411-
hlaseniProcessServiceWsdl.wsdl

6 Zakladni pravidla pro subjekty pristupujici do ISPOP

ISPOP ma dva zakladni ucely:

- podani hlaseni ze strany ohlasovatele a
- zpracovani (kontrola) hlaseni ze strany ovérovatele.
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Ohlasovateli hlaseni prostfednictvim ISPOP jsou pravnické osoby, podnikajici fyzické osoby,
fyzické osoby, zahrani¢ni subjekty s ¢innosti na izemi CR a pravnické osoby bez IC.

Ovérovateli hlaseni jsou organy vefejné moci (KU, ORP, MZP, CIZP) nebo subjekty povéfené
MZP (napf. CENIA). Role uzivatel(i v systému jsou blize popséany v kapitole 10. Spravu uZivateld
provadi provozovatel systému, ktery je zodpovédny za registraci spravct Gc¢tu jednotlivych
subjektl pristupujicich do ISPOP.

Piistup do nevefejné éasti systému je umoznén pouze autorizovanym uzivatelim.
U&et subjektu je vytvofen na zaklad@ registrace do systému, kterou provede Spravce subjektu
vyplnénim a podanim registra¢niho formulére, ktery je k dispozici ve vefejné ¢asti portélu ISPOP?.
Registrace subjektu v systému ISPOP je mozna také prostrednictvim pridani vazby zmocnéni z Gctu
zmocnénce’ (podminkou je pfiloZzeni plné moci v elektronické podobé nebo vystupu vzniklého
prevedenim plné moci v listinné podobé autorizovanou konverzi dokumentd - odkaz na §4 odst. 7
zakona ¢. 25/2008 Sb.).

Po vytvoreni uzivatelského UCtu spravce subjektu jsou uzivateli automaticky zaslany pristupové
Udaje (pfihlaSovaci jméno/login a heslo).

Spravce subjektu mlze v Gc¢tu ISPOP registrovat dalsi spravce subjektu nebo bézné uZivatele
subjektu, ktefi opravnéni spravce nemaiji. Kazdy registrovany uzivatel (dalsi spravce subjektu a
bézny uZivatel) tak ziskd své vlastni pristupové Udaje. Spravce subjektu je zodpovédny za fizeni
pristupu ostatnich uZivateld subjektu a jeho povinnosti je udrZzovat informace o subjektu a
uzivatelich aktualni.

VSichni uzivatelé jsou povinni zabezpecit své pristupové Udaje takovym zplsobem, aby
nemohlo dojit k jejich zneuziti a jakékoliv neopravnéné manipulaci v systému.

Kazdy uZzivatel systému je povinen se seznamit s uzivatelskou dokumentaci (manualy) a je
povinen pouzivat ISPOP v rozsahu a v souladu s touto dokumentaci a pfidélenou roli. Aktualni verze
dokumentace je zverejnéna na portale ISPOP.

V pfipadé registrace zahrani¢ni osoby bez IC je ohlasovatel povinen pfedat stanovené
pisemnosti v Ceském jazyce.

Uzivatelé jsou povinni provadét v ISPOP pouze takové ukony, ke kterym jsou v prislusném
rozsahu opravnéni na zakladé svého vztahu k subjektu, za ktery v ISPOP vystupuji, tj. zejména na
zakladé pracovnépravniho vztahu nebo plné moci.

Je prisné zakazana jakakoliv forma sdileni pristupovych Gdajd mezi uZivateli.

7 Vztah mezi ISPOP a informa¢nimi systémy uzivatell
Informacnimi systémy uzivatell jsou mysleny:

informacni systémy organ{ verejné moci (OVM) nebo instituci jimi povérenych k zachazeni
s informacemi v ISPOP,

informacni systémy ohlasovatell (software tretich stran), které slouzi ke zpracovani nebo
podani hlaseni do ISPOP.



https://www.novyepis.cz/clanek/62877#paragraphsGroup154381

www.novyepis.cz 29.04.2024

Informacni systémy uzivateld mohou komunikovat s informa¢nim systémem ISPOP
prostrednictvim webovych sluzeb, které umoznuji podani dokumentl prostrednictvim
ISPOP, validaci dokumentu vici datovému standardu ISPOP a spravu hlaseni v ISPOP.
Pristup k nékterym sluzbam je autorizovany prostrednictvim pristupovych Gdajl
uzivatell (podrobnéjsi popis sluzeb viz kapitola 4).

8 Ohlasovaci povinnosti pInéné prostrednictvim ISPOP

Udaje ohlasované prostfednictvim ISPOP jsou vymezeny pravnimi normami (z pohledu obsahu,
terminu hlaseni), které danou povinnost ukladaji. V téchto pravnich normach je rovnéz ulozena
povinnost ohlasovatele ohlasovat agendu prostrednictvim ISPOP.

ISPOP neméni obsah a terminy jednotlivych ohlasovacich povinnosti.

ZpUsob realizace podani a jeho vlastnosti jsou definovany v §4 zakona ¢. 25/2008 Sb., o
integrovaném registru znecistovani zivotniho prostredi a integrovaném systému pinéni
ohlaSovacich povinnosti v oblasti Zivotniho prostfedi. Podani prostfednictvim ISPOP se Cini
elektronicky ve vyhlaseném datovém standardu a ve stanoveném terminu, ktery je specificky pro
kazdou ohlasovaci povinnost a je urcen pravni normou, ktera danou ohlasovaci povinnost zavadi.

HlaSeni podavana za aktudlni ohlaSovaci obdobi se realizuji v posledni verzi datového standardu
prislusného hlaseni, hlaSeni podavana za predchozi ohlaSovaci obdobi se realizuji v datovém
standardu vyhldSeném pro obdobi, za které se ohlasuje.

Seznam ohlaSovacich povinnosti, které se podavaji prostfednictvim ISPOP, je zverejnén na
portale ISPOP v zalozce ,,Seznam ohlasovacich povinnosti“.

Datové standardy jsou vyhlasovany Ministerstvem Zivotniho prostfedi a zverejnény na portale
verejné spravy a na portale ISPOP v zaloZce ,Datové standardy”.

9 Technickd podpora ISPOP

CENIA, jako provozovatel systému ISPOP zajiStuje technickou podporu k systému ISPOP, ktera
slouzi:

- k hldseni problém s aplikaci nebo s formulari (= technicka podpora).
Prfima technicka podpora ISPOP (tzn. polozeni dotazu) je poskytovana prostrednictvim:
- elektronického helpdesku EnviHELP.

Informacni podpora systému, kterd nesouvisi bezprostfedné s technickym zabezpecenim
provozu informacniho systému ISPOP (tzn. informace o obecnych postupech, navody tykajici se
vyplhovani hlaseni apod.) je resena:

formou dohledani informaci ke specifické oblasti problému prislusnych ¢astech portald
ISPOP (aktuality, manualy, uzivatelska dokumentace) a EnviHELP (Casto kladené dotazy
- FAQ, zivotni situace atd.)

formou pfimého podani pisemného dotazu do EnviHELP.

10
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V pfipadé pokladani dotazu je nutné, aby tazatel v textu dotazu:

identifikoval svou osobu (jméno, e-mail, telefon, IC) v pfipad&, Ze dotaz nepodévé za osobu,
kterd je vlastnikem prihlasovacich/resp. registra¢nich Gdajd do ISPOP a

vystizné specifikoval svij problém (napf. identifikoval pridélené ¢islo hlaseni, datum jeho
odeslani, typ ohlaSovaci povinnosti apod.) k urychleni vyfizeni dotazu.

Podminkou k zadani dotazu do EnviHELP je predchozi registrace. Uzivatelé registrovani v
ISPOP maji automaticky pristup do aplikace EnviHELP (vyuZzivaji pridélené pfistupové
Udaje do ISPOP).

10 Role a opravnéni v informacnim systému ISPOP

Uzivatelé maji pfistupy k vymezenym funkcionalitam aplikace ISPOP na zakladé pridélené role v

ISPOP:
Nazev role |Popis Zakladni Gloha v
P ISPOP
Spravce subjektu - uzivatel, ktery ma opravnéni upravovat vybrané
. atributy v registraci subjektu, registrovat provozovny IRZ a ovzdusi k fo sy
Spravce . v ;. A { . Sprava uctu
. subjektu. Uzivatel s touto roli je opravnén registrovat uzivatele k ;
subjektu . . o v . L subjektu
danému subjektu. Role je pridélena uzivateli, ktery registruje uzivatele
subjektu ohlasovatele.
Bézny Zavisi na roli
uzivatel Uzivatel zaregistrovany spravcem subjektu. ohlasovatele nebo
subjektu ovérovatele
Nazev popis Zakladni Gloha v ISPOP
opravnéni

OhlasSovatel

Fyzicka, pravnicka nebo zahrani¢ni osoba, kterd ma
povinnost na zakladé alespon jednoho ze zakon( ¢.
185/2001 Sb., ¢. 25/2008 Sb., €. 254/2001 Sb., ¢.
477/2001 Sb., ¢. 201/2012 Sb. nebo ¢. 73/2012 Sb.
ohlasovat pozadované (daje prostfednictvim ISPOP.

Registrace subjektu ohlaSovatele
Pridani zmocnéni

Zpracovani a podani hlaseni
Sprava Uctu subjektu ohlaSovatele

Organ verejné moci, ktery je ustanovenim slozkového
predpisu urlen jako ten, jemuz je ohlasovatelem

Registrace subjektu ovérovatele
Ovéreni hlaseni

Ovéfovatel prostrednictvim ISPOP podano hlaseni, popf. instituce, [Ovéreni obsahu zmocnéni
ktera je povérena kontrolou hlaseni. Sprava Uctu subjektu ovérovatele
UZivatel organu verejné moci, ktery na zakladé . . Yy

vy vy (v 7 2 . , Registrace subjektu ovérovatele
Ovérovatel |ovéfeného hlaseni vydava rozhodnuti. Rozhodnuti ve IR
. T, o2 Y ; o Ovéreni hlaseni

- Spravce |spravnim fizeni se vydava pouze u nekterych typu v h -

oplatku  [hldSeni (podle platné pravni Upravy u poplatkovych Ovelremlcibsa u zmochent

P iy Sprava uctu subjektu ovérovatele
hlaseni).

Operator UZivatel, ktery obstardva bézné provozni ¢innosti v Sprava registru ISPOP

ISFI)DOP ISPOP. Tuto roli zastavaji zaméstnanci provozovatele Sprava skladisté hlaseni ISPOP

ISPOP.

Provozni podpora
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Spravce UZivatel, ktery fidi spravu provozu ISPOP. Tuto roli Sprgva reg|stltuvISPQvP .
f ; . Sprava skladisteé hlaseni ISPOP
ISPOP zastavaji zaméstnanci provozovatele ISPOP. ,
Provozni podpora
Subjekt (pravnicka nebo fyzicka osoba), ktery je
opravnén provadét ukony, ke kterym ho povéfil jiny Registrace subjektu ohlasovatele=
7 v subjekt (fyzicka nebo pravnicka osoba) na zakladé pIiné [Pfidani zmocnéni
mocnénec . TR v . ATOVIRE® -~ VIR
moci. Role je pfidélena uzivateli po schvaleni pinych Zpracovani a podani hlaseni
moci operatorem ISPOP a vytvoreni vazeb mezi Sprava Uctu subjektu ohlasSovatele
zmocnéncem a zmochitelem.
Orgéan verejné spravy nebo odborny subjekt, ktery z
titulu svého odborného zaméreni a legislativniho Pfistup k prehledu hlaseni
Recenzent |postaveni mlze nahlizet do vsech nebo vybranych definovany pozadavkem legislativy
skupin hldseni na zakladé povéreni MZP nebo na nebo MZP.
zdkladé legislativnich ustanoveni.
UZivatel subjektu CENIA nebo MZP, ktery mé dostupné
Reader prehledy hlaseni a registraci. Tento uZivatel neprovadi v|Zobrazeni prehled{
ISPOP zadné Ukony, pouze nahlizi na informace.

11 Splnénfi ohlasovaci povinnosti prostrednictvim ISPOP

ZpUsob spIinéni ohlasovaci povinnosti prostrednictvim ISPOP je jednoznac¢né vymezen:

- §4 a §7 zékona €. 25/2008 Sb., o integrovaném registru znecistovani zivotniho prostredi a
integrovaném systému plnéni ohlasovacich povinnosti v oblasti Zivotniho prostredi,

- §37 zakona €. 500/2004 Sb., spravni rad,
- timto provoznim Fadem ISPOP (provozni Fad vydava MZP formou metodického pokynu).

Provozni fad ISPOP je zvefejnén ve véstniku MZP a na webovém portéle ISPOP.

Obecné zavazné podminky pro podani prostfednictvim ISPOP jsou nasledujici:
- U¢init podani hlaseni prostrednictvim ISPOP mUze pouze registrovany uZivatel.
- Predmétem registrace v ISPOP je subjekt ohlaSovatele, popf. také jeho provozovny, za

které pIni ohlaSovaci povinnost.

Registraci i ohlaseni mlzZe za ohlasovatele provést zmocnénec, ktery byl ohlasovatelem
(zmocnitelem) k témto Gkontm v ISPOP zmocnén. K tomuto Ucelu slouzi pridani vazby zmocnéni z
uctu zmocnénce.

Podani prostrednictvim ISPOP musi byt ucinéno elektronicky, v¢as, autorizovanym

zplUsobem a v souladu s platnym datovym standardem, ktery vyhlasuje Ministerstvo
Zivotniho prostredi v souladu s §7 pism. c) zakona €. 25/2008 Sb.

Podrobné informace o postupech a funkcionalitach systému nezbytnych pro podani registrace,
plné moci a hlaseni do ISPOP jsou obsahem uzivatelské dokumentace, ktera je zverejnéna na
webovych strankach www.ispop.cz, sekce ,CHCI PODAT HLASENI“ -> z&loZky ,Manudly*.

Velikost jednoho elektronického dokumentu, ktery ISPOP zpracuje je omezena na max. 10 MB. V
pripadé zaslani hlaseni, jehoz velikost bude pfesahovat maximalni limit, nebude hlaseni systémem
zpracovano.
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Zpracovani reg

12 Zpracovani registraci v ISPOP

istraci je v ISPOP definovano stavovym diagramem registrace. Stavovy diagram

popisuje stavy, kterych mdze registrace v ISPOP v rdmci pfislusného procesu nabyvat a zaroven
popisuje podminky prechodu mezi jednotlivymi stavy. Grafické zpracovani stavového diagramu
hlaseni je v priloze ¢. 1.

Stav dokumentu v
ISPOP

Popis stavu

Neni
zpracovatelné

Stav registrace, ktery neodpovida datovému standardu ISPOP a nelze jej v systému
zpracovat.

Ceka na autorizaci

Registrace odpovida datovému standardu a byla radné zpracovana. Dokument vSak
nebyl podan autorizovanym zpUsobem, tj. nebyl dorucen prostrednictvim systému
datovych schranek (ISDS) ani nebyl k registraci pfipojen platny zaruc¢eny
elektronicky podpis. Systém na zakladé ustanoveni §37 odst. 4 zakona ¢. 500/2004
Sb., spravni rad ¢eka na doruceni listinného potvrzeni.

Probiha
kontaktovani
zakladnich registrd

Registrace byla uzivatelem autorizovana a dochazi k synchronizaci identifikatoru -
IC u pravnické osoby nebo OSVC a Cislo ob¢anského prikazu nebo pasu u fyzickych
osob. Jednd se o mezistav, jehoz vysledkem je stav Ovéreno nebo Ceka na vyfizeni.

Cekd na vyfizeni

Stav registrace, ktera je v souladu s datovym standardem a byla autorizovana a
nasledné automaticky systémem predana operatorovi ISPOP k ovéreni. NedoSlo k
synchronizaci s ISZR a nasledné automatickému ovéreni systémem.

Ovéreno

FinaIni stav registrace pfifazeny automaticky systémem na zakladé synchronizace
dat s ISZR, nebo ovéreny operatorem ISPOP v pfipadé nepropojeni s ISZR.

Zpracovani hla

13 Zpracovani hlaseni v ISPOP

Seni v ISPOP je definovano stavovym diagramem hlaSeni. Stavovy diagram

popisuje stavy, kterych mlze dokument (hlaseni) v ISPOP v ramci pfislusného procesu nabyvat a

zaroven popisuje
diagramu hlasenti |

podminky prechodu mezi jednotlivymi stavy. Grafické zpracovani stavového
e v pfiloze ¢. 2. Je nutno rozliSovat mezi stavem elektronického dokumentu (stav

dokumentu) a stavem hlaseni dle spravniho rfadu (stav hlaseni). Stav hlaseni se sleduje az od
pridéleného evidencniho cisla hlaseni.

Popis zakladnich stavl dokumentu je obsahem nasledujici tabulky:

Stav dokumentu v
ISPOP

Popis stavu

Neni
zpracovatelné

Stav hlaseni, které neodpovida datovému standardu ISPOP a nelze jej v systému
zpracovat.
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HlaSeni odpovida datovému standardu, ale nebylo podano autorizovanym zplsobem,
tj. nebylo doruceno prostfednictvim ISDS ani nebyl k hlaseni pfipojen platny zaruceny
elektronicky podpis. Systém na zakladé ustanoveni §37 odst. 4 zakona ¢. 500/2004
Sb., spravni fad ¢ekd na doruceni listinného potvrzeni.

Cekd na autorizaci

Stav hlaseni, které je v souladu s datovym standardem a autorizované a nasledné

Ceka na vyfizeni : ) o " .
y automaticky systémem predano overovateli ke kontrole.

Findlni stav hlaseni prifazeny automaticky systémem na zakladé zplsobu vyrizeni

Vyfizeno vy
overovatelem.

Mimoradny stav, ktery slouzi k oznaceni hlaSeni zaslanych do systému z technickych

Zneplatnen dCivodd (tzn. nikoliv jako podéni dle spravniho Fadu).

Popis z&kladnich stavl hlaseni je obsahem nasledujici tabulky:

Stav hlaseni v ISPOP|Popis stavu

Hlaseni odpovida datovému standardu, ale nebylo podano autorizovanym zplsobem,
tj. nebylo doruceno prostiednictvim ISDS ani nebyl k hlaseni pfipojen platny zaruceny

K-autorizaci elektronicky podpis. Systém na zdkladé ustanoveni §37 odst. 4 zdkona ¢. 500/2004
Sb., spravni rad ¢eka na doruceni listinného potvrzeni.
Pfidéleno (v L . . . ,
‘o Sy g Stav hlaseni, které je v souladu s datovym standardem a bylo podano autorizovanym
overovateli (Ceka na|” o . O p o v
ov&fent) zpusobem nebo bylo autorizovano potvrzenim v listinné podobé.

HlaSeni bylo podano nepfislusnému ovérovateli a ten jej proto postoupil k ovéreni
spravnému ovérovateli v souladu s ustanovenim §12 zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni
rad.

Postoupeno pro
neprislusnost

Stav, ktery nastavi ovérovatel hlaseni v pfipadé korektniho podani nepoplatkového
Ovéreno hlaseni. HIdSeni je systémem néasledné prevedeno do souborného findiniho stavu
,Vyfizeno“.

Stav, ktery nastavi ovérovatel v pripadé, Ze podani neni v poradku a pozaduje jeho
K doplnéni/dopInéno|doplnéni. Doplnéni podani se realizuje opétovnym podanim celého hldseni, které je
oznaceno jako doplnéné a obsahuje evidenéni ¢islo fadného podani.

Hlaseni, na zakladé jehoz podani bylo zahajeno fizeni podle ustanoveni §44 zakona C.

Probiha rizen 500/2004 Sb., spravni rad. Tohoto stavu nabyvaji pouze poplatkovd hlaseni.

Podani, u kterého bylo preruseno spravni fizeni v souladu s ustanovenim §64 a §65

Spravni rizeni zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, a je proto pozadovano doplnéni podani. Stav

preruseno nastavuje ovérovatel.
. Stav po ovéreni poplatkového hlaseni, kdy byl vydan v souladu s ustanovenim §67
Vydan . v Y , X DU .
y , ,|zakona €. 500/2004 Sb., spravni rad poplatkovy nebo zalohovy vymér. Stav nastavuje
zalohovy/poplatkovy|” "+ P (v o v " )
P ovérovatel ve svém UcCtu. Hlaseni je ve stavu , Vyrizeno“, stav ,Vydan
vymer . , Nt o A
zalohovy/poplatkovy vymeér” indikuje zpusob vyfizeni.
Stav po ovéreni poplatkového hlaseni, kdy bylo v souladu s ustanovenim §66 zakona
Spravni fizeni ¢. 500/2004 Sb., spravni fad zastaveno spravni fizeni. Stav nastavuje ovérovatel.
zastaveno Hlaseni je ve stavu ,Vyfizeno“, stav ,Spravni fizeni zastaveno” indikuje zplsob

vyfizeni.

14


https://www.novyepis.cz/clanek/46486#paragraphsGroup89855
https://www.novyepis.cz/clanek/46486#paragraphsGroup89855
https://www.novyepis.cz/clanek/46486#paragraphsGroup89830
https://www.novyepis.cz/clanek/46486#paragraphsGroup89863
https://www.novyepis.cz/clanek/46486#paragraphsGroup89883
https://www.novyepis.cz/clanek/46486#paragraphsGroup89884
https://www.novyepis.cz/clanek/46486#paragraphsGroup89886
https://www.novyepis.cz/clanek/46486#paragraphsGroup89885

www.novyepis.cz 29.04.2024

Stav po ovéreni poplatkového hlaseni, kdy bylo vydano stanovisko jakozto Ukon podle
Vydano stanovisko [§154 spravniho fadu. Stav nastavuje ovérovatel. Dokument je ve stavu ,Vyfizeno”,
stav hlaseni ,vydani stanoviska” indikuje zplsob vyrizeni.

Stav po ovéreni nepoplatkového hlaseni, kdy ovérovatel v souladu s ustanovenim §43
Odlozeno zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni rad véc odlozil. Stav nastavuje ovérovatel. Hlaseni je
ve stavu ,Vyfizeno", stav ,odloZzeno” indikuje zplsob vyfrizeni.

Mimordadny stav, ktery slouzi k oznaceni hlaseni zaslanych do systému z technickych

Zneplatneno dCivodd (tzn. nikoliv jako podani dle spravniho fadu).

ISPOP poskytuje pouze nezavazné informace o probihajici ¢innosti nebo spravnim fizeni na
strané ovérovatele, v zaddném pripadé neni platformou pro jeho pfimou realizaci (zdznamy
nenahrazuji Ukony pfi spravnim fizeni podle zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni rfad, pouze o nich
informuiji).

Ve slozkovych predpisech neni vyslovné stanovena povinnost ovérovatele nastavovat stavy
prijatych hlaseni. Nastaveni stavu hlaseni v souladu s u¢inénymi postupy pfi jeho vyfizovani je
vSak nezbytné pro zajisténi zakonem predpokladané funkce ISPOP jako elektronického rozhrani
mezi ohlaSovateli a verejnou spravou a jako skladisté prijatych hlaseni. Podle §7 pism. d) zakona C.
25/2008 Sb. MZP metodicky Fidi a koordinuje ISPOP ve vztahu k ostatnim informaénim systémdm
verejné spravy v oblasti Zivotniho prostfedi. Z vySe uvedeného vyplyva, ze ovérovatelé jsou
povinni fidit se pokyny MZP, které se tykaji soucinnosti ovéfovatell ve vztahu k ISPOP.

Nastaveni stavu hldseni ,ovéreno” pouze znamena, Ze ovérovatel dospél k zavéru, Ze podané
hlaseni netrpi vadami, a neni tedy treba vyzvat podatele k jeho dopInéni. Plsobnost organd, které
podle prislusného slozkového zakona kontroluji plnéni ohlasovaci povinnosti, tim neni dotcena.

Nastaveni stavu hldSeni je nezbytné s ohledem na dalSi zpracovani ohlasenych informaci.
Statistické zpracovani a analyzy musi byt provadény nad ovérenymi daty.

13.1 Zavazny postup pfi ohlasovani do ISPOP

SpInéni ohlasovacich povinnosti umoziuje ISPOP na zakladé provedeni nasledujicich krokd:

13.1.1 Registrace ohlasovatele a provozovny v ISPOP

OhlaSovatel je povinen registrovat subjekt, za ktery hlasi a dale provozovnu, pokud hlasi
agendu IRZ podle §3 zadkona ¢. 25/2008 Sb. nebo agendu Souhrnné provozni evidence (SPE) zdrojd
znecistovani ovzdusi a oznameni o vypoctu poplatku zdkona ¢. 201/2012 Sb. Za ostatni agendy
ohlasované prostrednictvim ISPOP se provozovna v ISPOP neregistruje.

Registrace subjektu se Cini prostfednictvim registracniho formulare zverejnéného na portale
ISPOP na adrese www.ispop.cz. V registraénim formuldfi je nutné uvést tzv. identifikator (ICO nebo
Cislo elektronicky citelného dokladu) a identifikace tzv. spravce subjektu. Na zakladé zadaného
identifikatoru probéhne po odeslani a autorizaci registrace ztotoznéni vici ISZR. V pfipadé, ze
automatické ztotoznéni vici ISZR neprobéhne korektné, dojde k vyhodnoceni registrace ze strany
operatorl ISPOP. Po schvaéleni registrace (automatizované i manualné ze strany operatora jsou na
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e-mail uvedeny v registracnim formulari u Spravce subjektu zaslany pristupové Udaje do
elektronického Gctu ISPOP. Podminkou pro zaslani pristupovych Gdajl je spravné uvedeny e-mail.

V pripadé zjisténi chybnych Gdajl vedenych o subjektu v ISPOP, které jsou prevzaty ze
zakladnich registrd, je nutno tuto chybu resit s prislusnym editorem Gdaje vedeného v zakladnich
registrech. Operator ISPOP nemize provést zménu Udaje.

Registraci provozovny lze provést pouze v elektronickém Gctu ISPOP, Ize registrovat dva typy
provozoven, provozovnu IRZ, jejiz registraci schvaluje po ovéreni operator a dale provozovnu
ovzdusi, jejiz registrace je automaticka a jeji zaloZeni je okamzité. Vysledkem registrace
provozovny je pridélené Cislo provozovny v definovaném formatu.

Ze samotné existence registrace subjektu v ISPOP nevyplyva zadna povinnost (napf. podavani
hlaseni za registrovany subjekt), resp. ohlasovatel, ktery nespliiuje zakonné podminky pro podani
hlaseni jiz dale ISPOP nevyuziva a na zakladé téchto okolnosti tak nemuze dojit k jakémukoli
sank¢nimu postizeni registrovaného subjektu.

13.1.2 Vytvoreni hlaseni do ISPOP

Hlaseni do ISPOP musi byt zpracovano v souladu s platnym datovym standardem, ktery pro
ohladovani prostfednictvim ISPOP v souladu s §7 zakona ¢&. 25/2008 Sb. vyhlasuje MZP. Datovy
standard, ktery je zverejiiovan nejpozdéji 6 mésicl pred terminem ohlasovaci povinnosti, popisuje
obsah, strukturu a logické kontroly elektronického dokumentu, ktery je validnim hlasenim do ISPOP
pro prislusné ohlasovaci obdobi. Nevalidni dokumenty jsou systémem automaticky zamitnuty.
Uzivatel je o nezpracovatelnosti hlaseni informovan prostrednictvim notifikacni zpravy.

V souladu se zakonem ¢. 111/2009 Sh., o zakladnich registrech, nejsou adresni Udaje o
subjektech (tzv. referencni Gdaje) v hlasenich vyzadovany v pfipadé, Ze Udaje o daném subjektu
jsou uvedené v prislusném zakladnim registru. V prfipadé, ze Udaje o subjektu nejsou vedeny v
prislusném zakladnim registru, musi ohlasovatel uvést identifikaci subjektu v pIném rozsahu
prislusné legislativy.

HlaSeni do ISPOP lze vytvofit vlastnimi technickymi prostfedky nebo je mozné pouzit
elektronické formulare, které jsou k dispozici registrovanym uzivateldm v ISPOP. Jejich pouziti
zarucuje dodrzeni datového standardu pro ohlasovani do ISPOP.

13.1.3 Zmocnéni pro podani hlaseni nebo registrace do ISPOP (tyka se externich subjektl
zmocnénych k zastupovani subjektu)

PInd moc pro ohlasovani do ISPOP musi byt dolozena ve validni elektronické podobé a
prostfednictvim informacniho systému ISPOP. Pokud plnd moc existuje primarné v listinné podobé
je povinnosti zmocnénce dolozit do ISPOP elektronickou konverzi plné moci®.

Validni elektronicky dokument pIné moci se doklada do ISPOP pouze prostrednictvim prdvodce,
ktery je k dispozici v elektronickém uctu zaregistrovaného subjektu (zalozka ,Sprava zmocnéni* -
»Pridani zmocnéni“).

Elektronicky prdvodce pro dolozeni plné moci zajistuje korektni vytvoreni vazeb mezi
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zmocnitelem a zmocnéncem v registru ISPOP vCetné Casového vymezeni platnosti zmocnéni.

Elektronické dokumenty plnych moci jsou kontrolovany operatory ISPOP. Pokud plna moc
obsahuje nezbytné naleZitosti, je schvélena do 3 pracovnich dnl. V pripadé zamitnuti zmocnéni je
zmocnénec informovan notifikaéni zpravou o problému zabranujicim schvéleni a ndslednému
podani hlaseni za subjekt zmocnitele.

Po schvaleni dokumentu plné moci ziska subjekt zmocnénce ve svém elektronickém Gctu
pristup k prostredkdm elektronického G¢tu zmocnitele. Do jednoho elektronického Gic¢tu zmocnénce
Ize takto konsolidovat neomezeny pocet Uc¢td zmocniteld na zdkladé neomezeného poctu pinych
moci od rdznych zmocnitell. Kazda plnd moc musi byt konvertovana zvlast v samostatném
dokumentu (souboru), jedna plna moc = jedna dolozka konverze.

Popis postupu v ISPOP pri zmocrnovani pro ohlaSovani je obsahem manualu pro ohlasovatele.

13.1.4 Podani hlaseni prostrednictvim systému ISPOP

Podani hlaseni do ISPOP je mozno ucinit bud prostrednictvim webovych sluzeb pfimo z
formulare (webova sluzba kompatibilni IS) nebo zaslanim elektronické podoby hlaseni (.pdf,.xml)
do datové schranky ISPOP. Kazdému dokumentu je pfi vstupu do systému pridéleno Cislo
dokumentu, které identifikuje jeho poradi ve vstupni fronté do systému ke zpracovani. Hlaseni je
povazovano za podané az v okamziku, kdy hlaseni splfiuje zakonné podminky pro pfijeti do ISPOP,
tzn.:

- HI&Seni je dorucCeno v elektronické podobé.

- HIaseni splnuje prislusny datovy standard.

- U hlaSeni je fadné vyznaceno, zda se jedna o radné ¢i doplnéné podani (obsahem
doplnéného podani musi byt evidencni Cislo fadného podani).

- Subjekt i provozovny (IRZ, ovzdusi) jsou registrovany v systému ISPOP.

Poté je hlaseni prifazeno evidencni Cislo.

Ohlasovatel je notifikovan prostfednictvim e-mailové zpravy o stavu podani. Jestlize hlaseni
splnuje datovou strukturu a format, jsou notifikace zasilany na e-mail uvedeny v hlaseni. V
opacném pripadé, kdy hlaseni nemdze byt systémem zpracovano (neni dodrzen datovy standard),
jsou notifikace o nezpracovatelnosti hlaseni zasilany uzivateli, ktery byl pfihlasen k tzv. webové
sluzbé pro odeslani hlaseni. Tzn., ze notifikace o nezpracovatelnosti hladseni je odeslana na e-mail
uzivatele, ktery je v danou chvili odeslani prihlasen.

Je odpovédnosti ohlaSovatele uvést a aktualizovat kontaktni Gdaje v Uctu ISPOP. V opacném
pripadé nema provozovatel systému ISPOP povinnost informovat ohlaSovatele o nepfijeti hlaseni.

Odpovédnosti ohladovatele je ujistit se, Ze hlaseni bylo podano. Uspé&3né podani je u¢inéno v
pripadé pridéleni evidencniho Cisla a provedeni povinné autorizace. HlaSeni je prfifazeno k subjektu
ohlasovatele (evidovano v systému ISPOP) a ohlasovatel si jej mlze zobrazit ve svém Gctu (zélozka
»Prehled dorucenych hlaseni“).

Prilohy, které jsou soucasti podani, musi byt pfilozeny v ramci PDF formulare nebo musi byt
soucasti datové struktury, jiné pfilohy nebudou do systému pfrijaty (tzn. jakékoliv dalsi dokumenty,
které budou pfilozeny, napf. do datové zpravy, nebudou systémem zpracovany). Dalsi pfilohy je
nutno po dohodé s konkrétnim ovérovatelem zasilat mimo systém ISPOP na mistné pfislusny Grad.
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13.1.5 Autorizace podani

Autorizace podani je vyjadienim autorstvi k podani ve smyslu ustanoveni §37 odst. 4 zakona ¢.
500/2004 Sb., spravni rad. Autorizované podani Ize vyjadrit nasledujicimi zplsoby:

a) podanim do datové schranky ,ISPOP (Ministerstvo Zivotniho prostiedi)“ (ID: 5eav8r4)’ z
datové schranky subjektu ohlasovatele, ktery Cini podani, Ci ze schranky zmocnénce,
ktery je dolozenim pIné moci opravnén podavat hldseni za povinny subjekt zmocnitele,

b) pfipojenim zaru¢eného elektronického podpisu k dokumentu®. Elektronicky podpis musi
patfit osobé s podpisovym pravem za subjekt ohlasovatele ¢i zmocnénci, ktery je
dolozenim plné moci opravnén podavat hlaseni za povinny subjekt zmocnitele.
Elektronicky podpis musi byt technicky pripojen prfimo k elektronickému dokumentu,
ktery je predmétem podani,

c) doru¢enim formulare , Potvrzeni (dajd odeslanych elektronicky do ISPOP* v listinné
podobé do 5 dnl’ od zaslani hlaseni do systému. Podpis na potvrzeni musi patfit osobé s
podpisovym pravem za subjekt ohlasovatele.

Autorizaci podepisujici osoba potvrzuje, ze vSechny registracni Udaje jsou pravdivé a Upiné,
a stvrzuje, ze osoba uvedena v registracnim formulari je opravnéna k pristupu do
systému k registrovanému subjektu Ci k podani hlaseni.

13.1.6 Doplnéni podani

V pripadé nutnosti opravy (doplnéni) jiz realizovaného podani je povinnosti ohlasovatele
vyznacit v zahlavi formulare, ze se jedna o doplnéné podani (druhé a dalsi) a uvést evidencni Cislo
radného podani (prvni) pridélené systémem ISPOP. V pripadé opakovaného radného podani hlaseni
za stejny predmét hlaseni, ktery jiz byl do systému dorucen, nebude takové druhé radné podani
systémem prijato. Pfedmét hlaseni pro jednotlivé ohlasovaci povinnosti je definovan v nasledujici
tabulce:

Formular Ohlasovaci jednotka |Predmét
F VOD 38 4 Vodopravni rok / Identifikace subjektu / C.j. povoleni / Rozli$eni povr. a
- - rozhodnuti podz. vod
: rok / Identifikace subjektu/ Nazev zdroje / Obec zdroje /
F_VOD_OV Zdroj RozliSeni hlaseni - pfiznani
E VOD PV Zdro rok / Identifikace subjektu/ Nazev zdroje / Obec zdroje /
- = ) Rozliseni hlaseni - pfiznani
F ODP DO Provozovna/Zafizeni rok / Identifikace subjektu/ ICZUJ provozovny / Cislo
- - provozovny / Datum zmény
F ODP ZAR Provozovna/Zafizeni rok / Identifikace subjektu/ ICZUJ provozovny / Cislo
- - provozovny / Datum zmény
.. |rok / Identifikace subjektu/ ICZUJ provozovny / Cislo
F_ODP_SKL Provozovna/Zarizeni provozovny / Datum zmény
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rok / Identifikace subjektu/ ICZUJ provozovny / Cislo

F_ODP_PROD Provozovna/Zafizeni provozovny

F ODP PROD EL  |Provozovna/Zafizeni ;‘?E \f c:gscr:'; kace subjektu/ ICZUJ provozovny / Cislo
F ODP PROD AV  |Provozovna/Zaiizen ;Or':) \f o'ffﬂﬁ'yﬁ kace subjektu/ ICZU) provozovny / Cislo
F ODP_PCB Zarizeni rok / Identifikace subjektu / Vyrobni €. zafizeni

F ODPRZ_VOZ Subjekt rok / Identifikace subjektu

F_ODPRZ_ZPETODB ([Subjekt rok / Identifikace subjektu

F_ODPRZ_EL Subjekt rok / Identifikace subjektu

F OBL RV Subjekt rok / Identifikace subjektu

F IRZ Provozovna rok / Identifikace subjektu / ICP

F OVZ RL Subjekt rok / Identifikace subjektu

F_OVZ_PO Subjekt rok / Identifikace subjektu

F OVZ_SPO] Provozovna rok / Identifikace subjektu / ICP

Doplnéni podani je mozné realizovat pouze za predpokladu, Ze v systému jiz existuje fadné
hldSeni za stejny predmét hlaseni, které ma pridéleno evidencni Cislo. Ve vSech ostatnich
pripadech se vzdy jedna o radné podani.

14 Vykon statni spravy v systému ISPOP

Ministerstvo zivotniho prostfedi Zrizuje ISPOP; vyhlaSuje datovy standard; overuje hlaseni v

ISPOP.
CENIA Provozuje ISPOP.
CIZP, KU, ORP |Ovéfuji hlaseni v ISPOP.
CHMU, VUV NahliZi na hldeni v rdmci vykonu své pdsobnosti.

Vzhledem k platnosti zdkona ¢. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, nemaji ohlasovatelé,
jejichz Udaje jsou vedeny v prislusném zakladnim registru, povinnost uvadét do hlaseni referencni
Udaje. Tyto Udaje ziskdva ISPOP ke kazdému hlaseni, které je v souladu s vyhlasenym datovym
standardem, ke dni pfijeti hlaSeni do systému z registru ISPOP, ktery je kazdy den synchronizovan
se systémem zakladnich registrd. Udaje o ohladovateli, pokud je ohlasovatel veden v pfislusném
zakladnim registru, tak jsou uvedeny v zaznamu ve skladisti hlaseni, v pripadé, ze ohlasovatel neni
veden v pfislusném zakladnim registru, je ohlaSovatel povinen uvést identifikacni Udaje ve
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formulafi. Udaje o ohlasovateli ziskané ze zékladnich registr(i jsou uvedeny v pfehledu hldseni a
jsou poskytovany webovou sluzbou. Tyto Udaje nemaji nadale status referen¢nich Gdaji dle zdkona
€. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech.

15 Rizeni bezpe&nosti

PFi fizeni bezpe&nosti se spravce ISPOP fidi Bezpe&nostni politikou MZP a Smérnici pro
bezpecnostniho spravce ISPOP.

Veskera komunikace s neverejnou ¢asti informacniho systému ISPOP probiha zabezpecenym
(Sifrovanym) zplsobem pomoci protokolu HTTPS (SSL v3 tunel) a serverového certifikatu
(systémovy certifikat). Tento SSL tunel je terminovan na load balanceru v pristupové bezpecnostni
z6né. Pouzity serverovy certifikdt je vydan dlvéryhodnou certifika¢ni autoritou (CA) - Thawte
(VeriSign).

Veskeré pozadavky jsou ukonéeny v demilitarizované prvni zéné. K odbaveni poZadavkl
dochéazi na Urovni aplika¢nich serverl. Oddélena vrstva aplikacnich serverl komunikuje s
oddélenou databazovou vrstvou umisténou v samostatné demilitarizované zéné.

16 Dostupnost systému

ISPOP je provozovan nepretrzité s vyjimkou planovanych a mimoradnych odstavek.

- Pldnované odstavky jsou odstavky spojené s nezbytnou Udrzbou a upgrady systému a
jsou v dostatec¢ném predstihu zverejhiovany Provozovatelem na strankdch www.ispop.cz.
Udrzba systému maze byt u¢inéna kdykoliv b&hem provozu, nejvyse véak jedenkrat v
kalendarnim tydnu. V dobé odstavky je snizena dostupnost systému, pfipadné systém
nemusi byt dostupny vibec.

- Mimoradné odstavky jsou mozna necekana omezeni funknosti vlivem nenadalé udalosti.
Provozovatel informuje o téchto odstavkach bezprostfedné po zjisténi nenadalé udalosti
na strankach www.ispop.cz a na www.cenia.cz

17 Kontakty
Spravce:
Ministerstvo zivotniho prostredi
Odbor informatiky a provozu
Vrsovicka 1442/65,
100 10 Praha 10
Provozovatel:
CENIA, ¢eska informacni agentura zivotniho prostredi

Vrsovicka 1442/65,
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100 10 Praha 10

Informacni zdroje:

Webovy portal dostupny na adrese www.ispop.cz

Webové stranky zfizovatele systém Ministerstva zivotniho prostfedi www.mzp.cz

Webové stranky provozovatele systému CENIA www.cenia.cz

Provozni rad schvalil:
Ing. Jana VodiCkova

feditelka odboru informatiky a provozu

Nabyva platnosti: 11.3.2013

Piilohy

Priloha €. 1 - Stavovy model registrace
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Registrace subjekitu - detail ®

Mova
Prijern dokumentu do ISPOP

@

Ceka na zpracovani

Zpracovani fronty dokumentl [OK]

Fpracovani fronty dokumenti
[Mespravny typ dokumentu]

Mespravny typ dokumentu

Kantrola au'l*:lri d
Kontrola autorizace

[ne ISDS, platny el. podpis]

Kontrola autorizace [ne ISD5, [neplatny el. podpis)

Ceka na autorizaci

[Schvaleni]

Kontrola exispence
subjekiu v ISFOP [AMNO]

Zpracovani dat ze ZF. g8
[Uspéine]

Subjekt jiZ registrovan v ISPOP

Kontrola exi

subjektu v ISPOP [ANO]
Zpracovani dat ze ZR
[dspéing]

Zpracovani dat ze ZR
[wyZaduje doplnéni]

Zpracovani listinné
autorizace registrace

e nacieny ze ZR || Spojeni s ISZR nebylo Ospésne

Kaontrola existence
| subjektu v ISPOP [NE]

Zpracovani dat ze ZR [subjekt
nenalezen]

Zpracovani dat ze ZR
[technicke problémy]

Zpracovani dat ze ZR
[technické problémy]

Doplnéni a vwhodnoceni

Konec

Zpracovanidatze ZR
[subjekt menalezen]

registradnich Gdajl = [ok] |Dopinéni a vyhodnoceni
registratnich ddaju = [Zamitnuti]

ledany subjekt nenalezen v ROS/IROB

)

W pfipadé kdy automatické ovéfeni registrace neni
mozné z divedu existence subjektu a zaroven
spraveoe subjektu je Zadost automaticky zamitnuta.

State Diagram - Stav registrace subjektu
ISPOP
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Pfiloha €. 1 - Stavovy model hlasen{

Wabdace hladend

Valikacs Hideni

“Walidace hisd and
[logicks alidace = ok

D

[konirola proi 450 = ok]

Platry datos) stancard

[ ]
Start
Pffjem hiaeri |
Zpraccesni Haken|

[kaeniroda Ry dokuveentu = ok]

Valiace isteni [ Mecpracoatent ]
[hontnoka typs chokumanty = aamitnun] f
Heplatry typ dokumentu
.
a prob = odmié
=8
Beplainy dalovy standard
Waludaoe hiideni
[logicke alidace = nepiatng] l
Maplaing geki didace

‘yhodnacen! sulezacs
[MEcksahuye elpadpis]

Frepladring

K dopinéni { Dopinéno

Viehceni k avieni speicem IBPOP

Paadoral doplréni rebo
Aradil jakis deoglning

i spraraim Mtpeni - poplabek

K. doplniieii / Doplnére

Automaticky pechad

Awomaticky plachod

1 Definice prevzata z http://svs.institutpraha.cz/index.php?page=slovnik (12.12.2012).

2 Definice prevzata z http://ari.wikidot.com/informacni-bezpecnost (14.12.2012)

3 Podle zékona ¢. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu.

4 Podle zakona ¢. 300/2008 Shb., o elektronickych Ukonech a autorizované konverzi
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dokumentd.

5 Podle §2 odst. 1 a 2 zakona €. 300/2008 Sb., o elektronickych Ukonech a autorizované
konverzi dokumentd.

6 Podle §4 odst. 4 zdkona ¢. 25/2008 Sb., o integrovaném registru znecistovani zivotniho
prostredi a integrovaném systému plnéni ohlasovacich povinnosti v oblasti zZivotniho
prostredi.

7 Podle §2 pism. b) zakona €. ¢. 365/2000 Sb., o informacnich systémech verejné spravy.

8 Podle &3 odst. 1 zakona ¢. 365/2000 Sb., o informacnich systémech verejné spravy.

9 Podle §14 odst. 1 zakona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych Ukonech a autorizované
konverzi dokumentd.

' Neplati pro ohlasovaci povinnosti plnéné dle zékona ¢. 185/2001 Sb., o odpadech.

? Registrace subjektu je vyzadovéana v souladu s ustanovenim §4 odstavec 6 zdkona ¢.
25/2008 Sb., o integrovaném registru znecistovani zivotniho prostredi a integrovaném
systému pInéni ohlasovacich povinnosti v oblasti Zivotniho prostredi.

* Popis roli je uveden v kapitole 10 Role a opravnéni v informa¢nim systému ISPOP.

*V souladu s ustanovenim §4 odstavec 7 zékona ¢. 25/2008 Sb., o integrovaném registru
znecistovani zZivotniho prostiedi a integrovaném systému plnéni ohlasovacich povinnosti
v oblasti zivotniho prostredi

®V souladu s ustanovenim zakona ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych Gkonech a
autorizované konverzi dokumentd. Pozor! Nezaménovat s datovou schrankou
»Ministerstvo zivotniho prostredi“ (ID: 9gsaax4)!

®V souladu s ustanovenim zékona ¢. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu.

"V souladu s ustanovenim §37 odst. 4 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni Fad.
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