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Metodicky navod k postupu pfi podavani zadosti o udéleni akreditace k uskutecnovani ucelené
Casti vzdélavaciho programu - teoretickd ¢ast (kurzy, semindare) pro obory specializacniho
vzdelavani a certifikované kurzy (dale jen ,nastavbové obory“).

Ministerstvo zdravotnictvi zverejiiuje Metodicky navod k postupu pfi podavani zadosti o udéleni
akreditace k uskutecnovani ucelené Casti vzdélavaciho programu - teoreticka Cast (kurzy,
seminare) pro obory specializacniho vzdélavani a certifikované kurzy (dale jen ,nastavbové
obory“) podle zékona ¢. 95/2004 Sb., o podminkach ziskavani a uznavani odborné zplsobilosti a
specializované zpUsobilosti k vykonu zdravotnického povolani 1ékare, zubniho lékare a farmaceuta,
ve znéni pozdéjsich predpisu.

ZN.: 49705/2010/VzZV
REF.: Mgr. Radka Stfibna, tel. 22497 linka 2505, Mgr. Eva Widzova, tel. 22497 linka 2866

Metodicky ndvod k postupu pfi podavani zadosti o udéleni akreditace k uskutecriovani
ucelené C¢asti vzdélavaciho programu - teoretickd ¢ast (kurzy, seminare) pro obory
specializa¢niho vzdélavani a certifikované kurzy (dale jen ,nastavbové obory*)
(813 a nasl. zdkona ¢. 95/2004 Sb.)

Udélenim akreditace se ziskava opravnéni k uskutecnovani vzdélavaciho programu nebo jeho
¢asti podle zdkona ¢. 95/2004 Sb., o podminkach ziskavani a uznavani odborné zplsobilosti a
specializované zpUlsobilosti k vykonu zdravotnického povolani I1ékare, zubniho 1ékare a farmaceuta,
ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,zédkon ¢. 95/2004 Sb.").

Zadatel podavéa samostatnou Zzadost o udéleni akreditace k uskute¢fovani praktické ¢asti
vzdélavacich programl a zvlast samostatnou zadost o udéleni akreditace k uskutecnovani
teoretické ¢asti vzdélavacich programl véetné vsech nélezitosti.

Akreditovana zafizeni, ktera jiz ziskala akreditaci na cely vzdélavaci program, a dolozila k
zajisténi teoretické ¢asti smlouvu s Institutem postgradualniho vzdélavani ve zdravotnictvi, mohou
naddle zajistovat vlastnimi prostiedky pouze praktickou ¢ast vzdélavaciho programu. V pripadé, ze
tato zdravotnickd zafizeni chtéji nové zajistovat vlastnimi prostredky také teoretickou ¢ast, musi
tuto skuteCnost neprodlené oznamit Ministerstvu zdravotnictvi, a to podle ustanoveni §18 odst. 1
pism. d) zakona ¢. 95/2004 Sb. NespInéni oznamovaci povinnosti akreditovaného zarizeni mize

vést v krajnim pripadé k zahajeni fizeni o odejmuti akreditace.
Clanek 1

Tento metodicky navod je urcen pro zdravotnickd zafizeni, jiné pravnické osoby nebo fyzické
osoby, které zadaji o udéleni akreditace k uskutec¢novani teoretické ¢asti vzdélavacich programd
(kurzy, seminare) pro obory specializacniho vzdélavani nebo nastavbové obory dle novych
vzdélavacich programi dle vyhlasky ¢. 185/2009 Sb., o oborech specializa¢niho vzdélavani 1ékard,
zubnich 1ékarl a farmaceutl a oborech certifikovanych kurz{, ve znéni pozdéjsich predpisl (dale
jen ,vyhlaska ¢. 185/2009 Sb.").

Clanek 2

Vymezeni pojm{

(1) Pro ucely tohoto metodického navodu se rozumi
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a) specializacnim vzdélavanim pfiprava na vykon povolani Iékare, zubniho Iékare a
farmaceuta, jejimz ukonéenim se ziskava specializovana zpUsobilost,

b) skolicim mistem pracovni misto v rozsahu stanoveném vzdélavacim programem, ve
stanoveném oboru specializa¢niho vzdélavani nebo nastavbovém oboru,

c) ucelenou Casti teoretické Casti vzdélavacich programi pro Iékarské obory soubor kurzl a
seminard uvedenych ve formulari zadosti o udéleni akreditace jako:

1) Cast a) Povinné zakladni kurzy pro vSechny zakladni obory specializacniho
vzdélavani a nastavbové obory,

2) Cast b) Povinné kurzy v ramci vybranych zékladnich kmend,

3) Cast ¢) Povinné specializaCni kurzy pro jednotlivé zakladni obory specializacniho
vzdélavani a nastavbové obory.

d) ucelenou casti teoretické c¢asti pro farmaceutické obory soubor kurzl a seminard

YO 4

uvedenych ve formulari zadosti o udéleni akreditace jako:

1) ¢ast a) Povinné zakladni kurzy pro vSechny obory specializa¢niho vzdélavani a
nastavbové obory,

2) ¢ast b) Povinné specializa¢ni kurzy pro jednotlivé obory specializac¢niho vzdélavani a
nastavbové obory.

AKREDITACNI RIZENI
Clanek 3
Podavani zadosti o udéleni akreditace
(§14 zékona ¢. 95/2004 Sb.)

(1) Pisemnou zadost o udéleni nebo prodlouzeni akreditace predklada Ministerstvu zdravotnictvi
(dale jen ,ministerstvo”) zdravotnické zarizeni nebo jina fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera chce
zajiStovat teoretické kurzy a seminare pro obory specializa¢niho vzdélavani nebo nastavbové
obory. Zadost s podpisem Zadatele o akreditaci, a je-li jim pravnickd osoba, s podpisem
statutdrniho organu, se predklada ministerstvu ve trojim pisemném vyhotoveni a soucasné se mu
zasila v elektronické podobé.

(2) Zadatel podavéa samostatnou zadost o udéleni akreditace k uskute¢fiovani teoretické &¢asti
vzdélavacich programi (kurzy, seminare) pro obory specializa¢niho vzdélavani (zakladni obory) a
zvlast samostatnou zadost o udéleni akreditace k uskutecnovani teoretické ¢asti vzdélavacich
programd (kurzy, seminare) nastavbovych obord; v rdmci jednoho akreditac¢niho fizeni nelze Zadat
o udéleni akreditace pro obory specializacniho vzdélavani a pro nastavbové obory.

(3) V pripadé farmaceutld podava zadatel zadost o udéleni akreditace k uskutecnovani
teoretické ¢asti vzdélavacich programd (kurzy, seminare) pro obory specializa¢niho vzdélavani a
nastavbové obory v rdmci jedné zadosti.

(4) Césti vzdélavaciho programu tfeba rozumét ucelenou ¢ast vzdélavaciho programu.

(5) V pripadé teoretické Casti (kurzy, seminare) pro zakladni obory specializa¢niho vzdélavani
|ékarl se ucelenou ¢asti rozumi:
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1) ¢ast a) Povinné zakladni kurzy pro vSechny zakladni obory, které jsou spolecné pro
vSechny nebo vétsinu zakladnich obord, nebo

2) ¢ast b) Povinné kurzy v ramci vybranych zakladnich kmend, které jsou spole¢né pro
vice zakladnich obord, nebo

3) ¢ast ¢) Povinné specializacni kurzy pro jednotlivé zdkladni obory, ve které zadatel
zajisti vSechny specializa¢ni kurzy v rdmci jednoho oboru ¢i vice zvolenych obord.

(6) V pripadé teoretické ¢asti (kurzy, seminare) pro nastavbové obory vzdélavani Iékarld se
ucelenou ¢asti rozumi:

1) ¢ast a) Povinné zakladni kurzy pro vSechny nastavbové obory, které jsou spolecné
pro vsechny nebo vétsinu nastavbovych obord, nebo

2) ¢ast b) Povinné specializa¢ni kurzy pro jednotlivé nastavbové obory, ve které
Zadatel zajisti vSechny specializacni kurzy v rémci jednoho oboru i vice zvolenych
obord.

(7) V pripadé teoretickych kurzl a seminard pro zakladni obory specializa¢niho vzdélavani a
nastavbové obory farmaceutl se ucelenou ¢asti rozumi:

1) ¢ast a) Povinné zakladni kurzy pro vsechny zakladni obory a nastavbové obory,
nebo

2) ¢ast b) Povinné specializacni kurzy pro jednotlivé obory specializacniho vzdélavani a
nastavbové obory.

(8) Pokud ucelena ¢ast obsahuje dva a méné kurzl, musi byt tyto kurzy zajistény vlastnimi
prostredky. U ucelené ¢asti skladajici se ze tfi a vice kurzd je podminkou zajisténi alespon 50%
kurzG vlastnimi prostredky, zbyvajici kurzy musi byt zajistény smluvné s jinym akreditovanym
pracovistém.

(9) Zadatel musi byt schopen zajistit rozsah a obsah pfipravy vymezené danym kurzem,
zejména pocet hodin teoretického vyucCovani, popfipadé dalSi pozadavky na personalni
zabezpeceni, stanovené vzdéldvacim programem podle ustanoveni §21e odst. 3 zédkona ¢. 95/2004
Sb. vlastnimi prostfedky nebo ve smluvni spolupraci s jinym akreditovanym pracovistém1.

10) Zadatel mlze v rdmci jednoho akredita¢niho fizeni tykajiciho se ziskani akreditace k
uskute€novani teoretické Casti vzdélavaciho programu pozadat o akreditaci libovolného poctu
kurzd pro obory specializa¢niho vzdélavani nebo nastavbovych obord.

11) Z&dost o udéleni akreditace obsahuje
a) seznam kurzl, které Zadatel zajisti na vlastnim pracovisti nebo ve smluvni spolupréci,

b) obchodni firmu nebo nazev, sidlo, adresu organizacni slozky zahrani¢ni osoby na Uzemi
Ceské republiky, statutarni orgén a identifika¢ni &islo pravnické osoby, bylo-li pfidéleno,
nebo jméno, popfipadé jména, a pfijmeni, adresu mista trvalého pobytu nebo adresu
mista hlaeného pfechodného pobytu cizince na Uzemi Ceské republiky nad 90 dn(l
nebo adresu mista trvalého pobytu cizince na Gzemi Ceské republiky nebo bydlisté v
cizing, misto podnikani v Ceské republice a identifika¢ni ¢islo fyzické osoby, bylo-li
pridéleno, kterd zadost predklada,
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c) nazev jednoho oboru nebo vycet vice oborl specializa¢niho vzdélavani nebo
nastavbovych obor(, pro které bude Zadatel vlastnimi prostfedky nebo ve smluvni
spolupraci zajistovat teoretickou ¢ast vzdéladvaciho programu,

7 V7 7 V7

d) seznam smluvnich zafizeni, pokud Zadatel hodla ¢ast teoretické ¢asti vzdélavaciho
programu zajistovat prostrednictvim smluvnich zafizeni2,

e) doklady o odborné a specializované zpUlsobilosti nebo jiné odborné kvalifikaci fyzickych
osob (garantd, skolitell) odpovédnych za prlibéh kurzu na vlastnim pracovisti,

’ s

f) doklad o zaplaceni spravniho poplatku3 za vydani rozhodnuti v akreditacnim fizeni,

g) rozpracovani naplné kurzu vcetné hodinové dotace dle vzdélavaciho programu.

Clanek 4
Posuzovani zadosti o akreditaci teoretickych kurz(i a seminard
(8§17 zdkona ¢&. 95/2004 Sb.)

N/ Vo1

(1) Ministerstvo predlozi zddost o udéleni, prodlouzeni nebo odejmuti akreditace k posouzeni
prislusné povérené organizaci4 nebo poradnimu organu ministerstva5 (dale jen ,posuzovatel”). Po
posouzeni zadosti predlozi posuzovatel zavérecné stanovisko ministerstvu, a to do 4 mésicl od
obdrzeni zadosti.

(2) Na zakladé doporuceni posuzovatele rozhodne ministerstvo o udéleni, prodlouzeni nebo
neudéleni akreditace.

Clanek 5
Rozhodnuti o udéleni akreditace
(8§17 odst. 4 zakona ¢&. 95/2004 Sh.)

(1) Ministerstvo rozhodne o udéleni, prodlouzeni nebo neudéleni akreditace po obdrzeni
stanoviska posuzovatele nejpozdéji do 60 dnd.

(2) Akreditace se udéluje nebo prodluzuje na dobu urcitou, prficemz v pripadé akreditace pro
zajistovani ucelené teoretické ¢asti vzdéladvaciho programu ministerstvo udéli akreditaci na Ctyfi
roky; délku platnosti akreditace stanovi ministerstvo v rozhodnuti o udéleni akreditace.

(3) Rozhodnuti o udéleni akreditace kromé obecnych nalezitosti rozhodnuti podle spravniho
radu obsahuje

a) obchodni firmu nebo nazev, sidlo, adresu organizacni slozky zahrani¢ni osoby na Uzemi
Ceské republiky, statutarni organ a identifika¢ni ¢islo pravnické osoby, bylo-li pfidéleno,
nebo jméno, popfipadé jména, a prijmeni, adresu mista trvalého pobytu nebo adresu
mista hldeného pfechodného pobytu cizince na Uzemi Ceské republiky nad 90 dn(
nebo adresu mista trvalého pobytu cizince na Gzemi Ceské republiky nebo bydlisté v
cizing, misto podnikani v Ceské republice a identifikacni ¢islo fyzické osoby, bylo-li
pridéleno, ktera zadost predklada,

b) informaci o tom, ze se jedna o akreditaci k uskute¢fovani ucelené ¢asti vzdélavaciho
programu - teoretickd ¢ast (kurzy, seminare),

) nazev oboru nebo vice oborl specializa¢niho vzdélavani nebo nastavbovych oborl a
nazev kurzd a seminard, které bude Zadatel zajistovat,
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d) termin zahajeni teoretické Casti (kurzy, seminare),
e) dobu, na kterou se akreditace udéluje.

(4) Po vydani rozhodnuti o udéleni akreditace na teoretickou Cast (kurzy, seminare) pro obory
uvedené v rozhodnuti nelze pozadovat rozsifeni o dalSi obory specializaCniho vzdélavani nebo
nastavbové obory; v takovém pripadé musi zadatel podat novou zadost vCetné vSech ndleZitosti.

Clének 6
Povinnosti akreditovaného zarizeni
(§18 zakona ¢. 95/2004 Sb.)

(1) Akreditované zafizeni je povinno uskutecnovat teoretickou ¢ast vzdélavacich programd
(kurzy, seminare) pro obor/y specializaCniho vzdélavani nebo nastavbovy/é obor/y dle napiné
stanovené vzdélavacim programem schvalenym ministerstvem, a to v rozsahu rozhodnuti o
udéleni akreditace.

(2) Neprodlené, nejpozdéji vsak do 30 dnli, musi akreditované pracovisté oznamit ministerstvu
kazdou zménu podminek souvisejicich se zabezpelenim teoretické Cdasti (kurzy, seminare)
specializa¢niho vzdélavani nebo nastavbového oboru.

(3) Podrobit se kontrole zabezpeceni teoretické Casti specializa¢niho vzdélavani nebo doplnujici
odborné praxe nebo certifikovaného kurzu podle vzdélavaciho programu provadéné ministerstvem.

(4) Vést dokumentaci o specializa¢nim vzdélavani nebo o dopliujici odborné praxi, ktera
obsahuje seznam Gc¢astnikd vzdélavani; dokumentace o specializacnim vzdélavani nebo o
doplnujici odborné praxi nebo certifikovaném kurzu je archivalii podle zvlastniho pravniho
predpisu.

(5) Drzitel akreditace je povinen predat ministerstvu, popripadé povérené organizaci, vesSkerou
dokumentaci tykajici se Gc¢astnikl vzdélavani, pokud hodld ukoncit uskuteé¢novani vzdélavaciho
programu, aniz by opravnéni k této innosti preslo na jeho pravniho zastupce. Zanikne-li nebo
zemre-li drzitel akreditace, aniz by splnil povinnost uvedenou ve vété prvni, pfechazi tato
povinnost na jeho pravniho nastupce nebo na dédice, popfipadé na prislusny organ verejné spravy.
V pripadé Gcastnikl vzdélavani, kteri pokracuji ve specializa¢nim vzdélavani u jiného
akreditovaného zafizeni, prfeda ministerstvo, popfipadé povérena organizace, dokumentaci tomuto
akreditovanému zafizeni.

1 Danym odstavcem je tfeba rozumét tu Cast ucelené teoretické Casti, kterou zadatel
pokryva vlastnimi prostredky.
2 K zadosti o udéleni akreditace musi zadatel dolozit prislusnou smlouvu.

3 Viz polozka 7 Sazebniku, ktery je prilohou zakona €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich,
ve znéni pozdéjsich predpisu.

4 Viz ustanoveni §2 pism. g) zakona ¢. 95/2004 Sb.

5 Akredita¢ni komise, srov. téz ust. §15 zakona ¢. 95/2004 Sb.
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