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Véstnik Mzd CR, ¢astka 6/2008

ZPRAVY A SDELENI
9.

METODICKY POKYN K PRIPRAVE A REALIZACI VZDELAVACIHO PROGRAMU
AKREDITOVANEHO KVALIFIKACNIHO KURZU (ZPRACOVANI ZADOSTI, PRUBEH,
REALIZACE, ZAPOCITAVANI A UKONCENI AKK)

ZN.: MZDR 36201/2008

REF.: Bc. Andrea Kesziova

Metodicky pokyn Ministerstva zdravotnictvi k zakonu ¢. 96/2004 Sb., o podminkach ziskavani a
uznavani zpUlsobilosti k vykonu nelékarskych zdravotnickych povolani a k vykonu ¢innosti
souvisejicich s poskytovanim zdravotni péce a o zméné nékterych souvisejicich zakond, kterym se
stanovi pravidla pripravy akreditovaného kvalifikacniho kurzu a realizace studia pro Ucastniky
akreditovaného kvalifika¢niho kurzu.

Podle tohoto metodického pokynu postupuji Zadatelé o akreditaci a akreditovana zarizeni, ktera
jsou opravnéna uskutecnovat vzdélavaci program akreditovaného kvalifikacniho kurzu.

Absolvovanim AKK se ziskava odbornda zpdsobilost k vykonu prislusného zdravotnického
povolani.

Priprava vzdélavaciho programu AKK

Struktura vzdélavaciho programu akreditovaného kvalifikacniho kurzu je v souladu s
ustanovenim §51 zakona ¢. 96/2004 Sb., o podminkach ziskavani a uznavani zplsobilosti k vykonu
nelékarskych zdravotnickych povolani a k vykonu cinnosti souvisejicich s poskytovanim zdravotni
pécle a 0 zméné nékterych souvisejicich zakond (zakon o nelékarskych zdravotnickych povolanich),
ve znéni pozdéjsich predpisl, dale je dana vyhlaskou ¢. 39/2005 Sb. o minimalnich pozadavcich na
studijni programy k ziskani odborné zpUsobilosti k vykonu nelékarského zdravotnického povolani a
schvalenymi vzdélavacimi programy pro jednotlivé nelékarské obory, které byly vydany ve
Véstnicich MZ. Na webovych strankdch ministerstva zdravotnictvi jsou zverejnény vzdélavaci
programy a prehled akreditovanych zdravotnickych zarizeni.

Vzdélavaci program mize byt dopracovan podle potreb akreditovaného zarizeni, pokud splini
pozadavky vzdélavaciho programu zverejnéného ve Véstniku MZ.

Zadost o udéleni/prodlouzeni akreditace k uskute¢fiovani vzdéladvaciho programu je nutno
predlozit na cely vzdelavaci program, kde je uveden Zadatel o cely vzdélavaci program a jeho
partner (partnefi), s kterym je smluvné provazan a tato jejich vzajemnd spoluprace je k zadosti
pfilozena. Soucasti Zadosti je nazev vzdélavaciho programu, ktery je v souladu se zdkonem ¢.
96/2004 Sb., maximalni pocet mist ve vzdéldvacim programu i ve smluvnich zafizenich.

v Vv s

Formular zadosti o udéleni/prodlouzeni akreditace a informace o dalSich potfebnych dokladech,
které je nutné dolozit k uskutecnovani vzdélavaciho programu, jsou zvefejnény na webovych
strankach MZ. Zadost se predkladad ministerstvu v trojim pisemném vyhotoveni a v elektronické
podobé.
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VZDELAVACI PROGRAM AKREDITOVANEHO KVALIFIKACNIHO KURZU
(AKK) ZAHRNUJE:

Nazev vzdélavaciho programu
Je v souladu se zadkonem ¢. 96/2004 Sb. a vzdélavacim programem AKK zverejnénym ve Véstniku
MZ.

Pracovni uplatnéni absolventa
Absolvovanim AKK se ziskava odborna zpUsobilost k vykonu prislusného zdravotnického povolani.

Pojeti a cile (vyznam) akreditovaného kvalifikacniho kurzu
Vysvétleni, za jakym GCelem je vzdélavan Ucastnik predkladaného programu, popisuje oCekavany
vysledek kvalifikacniho kurzu, jaké znalosti, dovednosti a Zzadouci profesni navyky ziska, jakou
bude mit roli ve zdravotnickém tymu.

Urceni
Konkrétni uvedeni nelékarského zdravotnického povolani dle zakona ¢. 96/2004 Sb.

Vstupni a dalsi pozadavky
Podminky prijeti do kurzu - napf. poZzadavek na zdravotni zpUsobilost, predchozi vzdélani, zvlastni

odbornou zpUsobilost podle zvlastnich pravnich predpist (vyhlaska ¢. 50/1978 Sb., o odborné
zpUsobilosti v elektrotechnice ve znéni vyhlasky ¢. 98/1982 Sb.).

Rozsah vzdélavaciho programu a vyukova pracovisté
Celkovy pocet hodin praktického a teoretického vyucovani (bez samostudia a domaci pripravy).
Minimalni rozsah je uren vzdélavacim programem uvedeném ve Véstniku MZ. Seznam
vyukovych pracovist, na kterych praxe probiha.

Pocet Ucastnikd
Uvedeny pocet je maximalni pocet mist pro vzdélavaci program v jednom kurzu i ve smluvnich
zafizenich a je dllezity zejména z hlediska kvality vzdélavani.

Obsah kurzu
Obsah je vymezen v ucebnim planu a v ucebnich osnovach teoretické a praktické ¢asti.

Ucebni plan
Prehled vzdélavacich predmétd (tematickych celkd) s hodinovou dotaci, s celkovym souctem
hodin vyuky ¢lenénym na pocet hodit teoretické a praktické pripravy. Pokud je prakticka vyuka
realizovana na vice pracovistich, je poCet hodin praktické vyuky uveden i pro jednotliva
pracovisté.

Ucebni osnovy
Rozpracované ucebni plany vzdélavacich predmétd (tematickych celk{), kdy ucivo tematického
celku (prfedmétu) je osnovéano do témat s poc¢tem hodin. Konkretizace vysledk( vzdélavani podle
oblasti, blokd. Obecné a odborné védomosti, dovednosti, postoje, klicové kompetence, kterych
ma byt dosazeno.

OrganizacCni a pedagogické zajisténi
Informace o organizaci vyuky, napr. vybaveni pracovist a u¢eben, ve kterych vyuka probih3,
prehled lektord jednotlivych predmétd ¢i témat a Gdaje o jejich zplsobilosti. Prakticka vyuka musi
byt vzdy alespon z¢asti zajistovana zdravotnickym zarizenim (8§49 odst. 4 pism. b) zdkona ¢.
96/2004 Sb.). Pokud je Cast praktické vyuky realizovana v u¢ebnach, je nutné uvést jeji rozsah a
obsah. Pokud je akreditovany kvalifikaCni kurz realizovan akreditovanym pracovistém a jeho
smluvnimi partnery (napf. skolou a zdravotnickym zafizenim), je tfeba ve vzdélavacim programu
uvést zplsob reseni vzajemnych vztahl téchto subjektd, zejména jejich odpovédnost za
konkrétni ¢asti kurzu, ukonceni kurzu apod. Tyto vztahy se doporucuje upravit smluvné.

Odborny garant
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Fyzicka osoba odpovidajici za odbornou Uroven a pribéh vzdélavani. Odbornou garanci teoretické
a praktické ¢asti nemusi zajistovat 1 osoba. PoZzadavky na odbornou, popf. specializovanou nebo
zvlastni odbornou zplsobilost odborného garanta vyplyvaji ze zaméreni kurzu. Osoba, ktera
odpovida za organizacni pribéh kvalifika¢niho kurzu a vedeni administrativy, neni ve smyslu vyse
uvedeného odbornym garantem.

Vykony a jejich Cetnost
PredlozZi se rozpracovany plan odborné praxe, véetné prehledu vykond. Lze uvést typ pracoviste,
na kterém budou provadény a kvalifikace pracovnik{, ktefi na jejich radné osvojeni budou
dohlizet. Pokud budou nékteré vykony nacvi¢ovany v u¢ebnach, je nutné tuto skutec¢nost uvést.

ZpUsob zakonceni
Uvadi zplsob a pozadavky na Uspésné ukonceni akreditovaného kvalifikacniho kurzu Gcastnikem
(napf. teoretickd nebo praktickd zkouska, pohovor, test). Je vhodné uvést i fyzické osoby, které
budou zkousky zajisStovat. Zavérecné ovérovani znalosti je organizovano v souladu s platnymi
predpisy (zakon ¢. 96/2004 Sb., vyhlaska ¢. 394/2004 Sb.).

Osvédceni
Akreditované zafizeni vyda po Uspésném absolvovani kvalifikacniho kurzu osvédceni o ziskané
odborné zpUsobilosti k vykonu zdravotnického povolani, a to na tiskopisu poskytnutém
ministerstvem.

Seznam doporucené studijni literatury
Aktudlni seznam studijni literatury je uveden v zavéru vzdélavaciho programu.

Il
Realizace AKK

Akreditovany kvalifika¢ni kurz provadi akreditované zafizeni, kterému byla Ministerstvem
zdravotnictvi (dale jen ,MZ“) udélena/prodlouzena akreditace k uskutecnovani vzdélavaciho
programu akreditovaného kvalifikacniho kurzu (dle ustanoveni §45 odst. 1 zakona €. 96/2004 Sb., o
podminkach ziskavani a uznavani zplsobilosti k vykonu nelékarskych zdravotnickych povolani a k
vykonu Cinnosti souvisejicich s poskytovanim zdravotni péce a o0 zméné nékterych souvisejicich
zakonU (zdkon o nelékarskych zdravotnickych povolanich), ve znéni pozdéjsich predpisd.

Seznam akreditovanych zafizeni, kterym byla udélena akreditace k uskute¢hovani vzdélavaciho
programu AKK je umistén na webovych strankach MZ.

Informace o realizaci AKK se nachazi na webovych strankach akreditovanych zafizeni.
Zarazeni do akreditovaného kvalifikacniho kurzu

1) Z&dost o zafazeni do akreditovaného kvalifika¢niho kurzu podéavé uchaze¢
akreditovanému zafizeni prostfednictvim zdravotnického zafizeni nebo jiného zafizeni,
které je jeho zaméstnavatelem, nebo svym jménem, pokud absolvuje akreditovany
kvalifika¢ni kurz na vlastni naklady .

2) Akreditované zafizeni zaradi uchazece do akreditovaného kvalifika¢niho kurzu do 30dnd
po obdrzeni zadosti, pokud splfiuje vstupni podminky vzdélavaciho programu a zaroven
uchazeci ozndmi termin zacatku vzdélavani.

3) Podminkami zarazeni do kurzu se rozumi napf. pozadavek na predchozi vzdélani,
zdravotni zpUsobilost, zvlastni odbornou zpdsobilost podle zvlastnich pravnich predpisd
(vyhldska ¢. 50/1978 Sb., o odborné zpUsobilosti v elektrotechnice ve znéni vyhlasky ¢.
98/1982 Sb.)
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4) U¢ast na vzdélavani v akreditovanych kvalifika¢nich kurzech se povaZzuje za zvy$ovani
kvalifikace, nebo za rekvalifikaci v pripadé kurzl, které urc¢i ministerstvo v dohodé s
Ministerstvem prace a socialnich véci.

Pribéh a realizace akreditovaného kvalifika¢niho kurzu

1) Akreditované zafizeni soucasné seznami uchazece s organizaci akreditovaného
kvalifikacniho kurzu a s pozadavky na jeho Uspésné absolvovani.

2) Za odbornou Uroven a prdbéh akreditovaného kvalifika¢niho kurzu odpovida
akreditované zafizeni. Odbornou garanci teoretické a praktické ¢asti nemusi zajistovat 1
osoba. Pozadavky na odbornou, popt. specializovanou nebo zvlastni odbornou
zpUsobilost odborného garanta vyplyvaji ze zaméreni kurzu.

3) U&astnik akreditovaného kvalifika¢éniho kurzu je v rdmci tohoto vzd&lavani povinen
absolvovat celkovy pocet hodin teoretického vyucovani a praktickou vyuku (bez
samostudia a domaci pripravy) na pracovisti akreditovaného zafizeni v rozsahu uréeném
pFislusnym vzdélavacim programem.

Zapocteni studia

1) Akreditované zafizeni zapocCte do hodin praktického a teoretického vyucovani nejvyse 15
% omluvenou absenci z celkového poctu hodin praktického vyucovani a omluvenou
absenci z hodin teoretického vyucovani.

2) Do vzdeélavani v akreditovaném kvalifikacnim kurzu zapocte akreditované zafizeni Cast
dfive absolvovaného studia, pokud odpovida nékteré Casti vzdélavaciho programu
akreditovaného kvalifikacniho kurzu, a ¢ast odborné praxe urcené vzdélavacim
programem, kterou Ucastnik vykonal v jiném nez akreditovaném zafizeni.

3) O zapocCteni vyda akreditované zafizeni potvrzeni.

4) Postup zapocitavani praxe stanovi akreditované zafizeni vnitfnim predpisem (komu se
zadost poddava, kdo posuzuje a schvaluje, kdo vystavi doklad o zapocteni apod.)

5) V pfipadé pochybnosti o0 zapocteni rozhodne na zadost Ucastnika vzdélavani nebo
akreditovaného zafizeni ministerstvo.

Ukonceni akreditovaného kvalifika¢niho kurzu

1) Akreditovany kvalifika¢ni kurz se ukoncuje zavére¢nou zkouskou pred zkusebni komisi
podle zkuSebniho fadu stanoveného provadeécim pravnim predpisem (vyhl. ¢. 394/2004
Sb.).

2) Zkudebni komisi zfizuje akreditované zafizeni. Cleny zku$ebnich komisi jmenuje a
odvolava statutdrni zastupce akreditovaného zafizeni, a to na navrh pfislusnych
profesnich sdruzeni, popripadé odbornych spolecnosti. V pripadé, ze profesni sdruzeni
ani odborna spolecnost neexistuje, ¢leny zkusebni komise jmenuje a odvolava statutarni
zastupce, bez navrhu pfrislusnych profesnich sdruzeni Ci odbornych spolecnosti.

3) Ministerstvo m{ze jmenovat dalsiho ¢lena zkusebni komise.

4) Zastupce statutarniho organu nebo osoba povérena vzdélavanim v akreditovaném
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zarizeni informuje ministerstvo o terminu a misté zavérecné zkousky, a to alespon 30
dnd prede dnem konani zkousky.

5) Prinlasky a protokoly o zavérecné zkousce AKK se jiz na MZ nezasilaji.

6) O Uspesném absolvovani akreditovaného kvalifikacniho kurzu vyda akreditované zarizeni
osvédceni o ziskané odborné zpUsobilosti k vykonu zdravotnického povolani, a to na
tiskopisu poskytnutém ministerstvem zdarma na zakladé zadosti akreditovaného
zarfizeni, a to vzdy v poctu Uspésnych absolventl zavérecnych zkousek kvalifikacnich
kurzd. Pro osvédceni se pouZivaji tyto formulare: SEVT ¢. 49 501 2 - osvédceni o ziskani
odborné zpdsobilosti k vykonu zdravotnického povolani pod odbornym dohledem, SEVT
¢. 49 501 3 - osvédceni o ziskani odborné zpulsobilosti k vykonu zdravotnického povolani
pod primym vedenim, SEVT ¢. 49 501 5 - osvédceni o ziskani odborné zpUsobilosti k
vykonu zdravotnického povolani.

V pfipadé, Ze pfi vypliovani formularl udélate chybu, zaslete Spatné vypinény formular zpét na
Ministerstvo zdravotnictvi. Obratem Vam bude zaslan novy a Spatné vyplnény formuldr bude
skartovan.

Povinnosti akreditovanych zafizen{

fidit se ustanovenim §50 zakona o nelékarskych zdravotnickych povolanich,
uskutec¢novat vzdélavani podle predloZzeného a schvéleného vzdélavaciho programu,
predkladat ro¢ni zpravu o organizacnim a finan¢nim zajisténi vzdélavani,

podrobit se kontrole zabezpeceni vzdélavani podle vzdélavaciho programu, provadéné
ministerstvem,

vést dokumentaci o vzdélavani, ktera doklada skutecnosti, nutné pro dolozeni povinnosti
vyplyvajicich ze vzdélavaciho programu, obsahuje seznam Gcastnik( vzdélavani,
dokumentace o vzdélavani absolventl je archivalii podle zakona ¢. 97/1974 Sb. o
archivnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisq,

neprodlené, nejpozdéji do 30 dnt oznamit MZ kazdou zménu podminek souvisejicich se
zabezpecenim vzdélavani. Pri zménach tykajicich se navyseni poctu frekventantl, zmény
Skolitele, garanta, apod. je nutné o tyto zmény zazadat s dolozenim dokladd,

dopisem informovat o terminu a misté zavérecné zkousky Ministerstvo zdravotnictvi, a to
alespon 30 dnl prede dnem konani zkousky,

predat MZ, popripadé povérené organizaci, veskerou dokumentaci tykajici se G¢astnikd
vzdélavani, pokud hodla ukoncit uskutecnovani vzdélavaciho programu, aniz by opravnéni k
této Cinnosti preslo na jeho pravniho nastupce (§50 odst. 2),

v pfipadé, Zze akreditované zafizeni nesplfiuje podminky, za nichz mu byla akreditace
udélena, ministerstvo akreditaci odejme podle §49 odst. 6 zakona ¢. 96/2004 Sb..
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