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Napovéda zékladnich funkci k systému EPIS® ON-LINE

EPIS® ON-LINE je internetovy prgvné informacni systém, ktery pouZivé k zobrazeni a
prochazeni datového obsahu vseobecné rozsirené technologie hypertextu. Texty Ize zobrazovat a
prochéazet s vyuZitim béznych internetovych prohlize¢d na jakémkoliv zafizeni, jez ma zajisténo
dostatecné rychlé pripojeni k internetu (PC, notebooky, tablety, chytré telefony, chytré televize).

Postup pfihlaseni a pfihlasovaci Udaje do nové verze EPIS® on-line:

Novou verzi systému EPIS on-line si zobrazite na strdnkdch www.novyepis.cz a v pravém
hornim rohu, na Uvodni strance, kliknete na "PFihlasit se". Do policka "E-mail" (uzivatelské
jméno) zadate e-mailovou adresu provazanou k Vasemu pristupu do EPIS on-line, napfr.
epis@epis.cz a do policka pro "Heslo" zadate heslo, napf. 111111. Nasledné kliknete na
"Prihlasit se".

Zapomenuté heslo

Pokud je heslo nefunkcni, nebo jste ho zapomnéli, kliknéte na zalozku "Zapomnéli jste
heslo?". Do tabulky "Zadost o zménu hesla" zadejte e-mailovou adresu, kterou mate v
systému registrovanou. Nové heslo Vam bude zaslano na uvedenou e-mailovou adresu.

Zmeéna hesla

V pfipadé zmény hesla je nutné se pfihlasit. V pravém horni rohu se Vam zobrazuje Vase e-
mailova adresa. Po najeti mysi na e-mail se Vam zobrazi tyto moznosti: Profil, Oblibené
polozky a Odhlasit se.

Zvolite "Profil" a nasledné Dalsi nastaveni a moznosti, kde vyberete "Zménit heslo".
Vyplnite pozadované Udaje a potvrdite.

V nové verzi pravniho systému EPIS si nové m(izete spravovat licence sami:

Po pfihlaseni se Vam v pravém hornim rohu zobrazi Vas e-mail. Po najeti mysi na e-mail Ize
vidét moznosti: Profil, Oblibené polozky, Odhlasit.

Vyberete "Profil", nasledné "DalSi nastaveni a moznosti" a zde zvolite "Platné licence".

Zobrazi se Vam prehled vsech licenci. V pfipadé, ze budete chtit licence upravit, najedte mysi
prfimo na licenci. Nyni se Vam zobrazila tabulka: "Rozeslani pozvanek k aktivaci". Zde mizete
zadat e-mail uzivatele, kterého chcete pridat do licence. Na jeho e-mail mu bude zaslana pozvanka
s aktivaci pro pravni systém EPIS s odkazem na www.novyepis.cz a prihlasenim.

Pod tabulkou miZete jednoduse mazat jednotlivé licence zvolenim znaku "kos".

Vyhledavani:

CTRL+F je funkce vyhledat v konkrétni otevrené oblasti, v internetu znamena
vyhledat na strance.
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V textu nebo na konkrétni otevrené informaci (strance), mizete vyhledavat rovnéz s pomoci
vyhledavaci funkce klaves Ctrl+F. Otevie se Vam nové okno pro zadani dotazu, kam napiSete, co
v dané oblasti hledate a potvrdite. Dojde k vyhledani, ¢iselnému zobrazeni poctu vysledk( a
barevnému zvyraznéni odkazd, které odpovidaji Vasi poptavce. Pokud zadate néco, co dana oblast
neresi, nebudou nalezeny zadné informace, na coz systém sam upozorni a usetfi Vam cas. Pak je
tfeba dotaz formulovat jinak, pripadné hledat v jiné oblasti. Tato funkce se da pouzit kdekoliv v
EPISu a vyrazné Setfi ¢as potrebny pro dohledani informaci.

Ikona Lupy - hledani ve Fulltextu - hleda ve vSech aplikacich EPIS on-line (neplést s CTRL+F)

Pri hledani ve fulltextu je tfeba dodrzovat urcity postup zapisu

Pokud do policka fulltextu zadavate pro vyhledani jednoslovny vyraz, napr. ZebFik, mlzete
jej zapsat bez uvozovek. Najdou se Vam informace z oblasti pozarni ochrana, bezpecnost pfi
praci a dalsi.

Pokud vyhledavate slovni spojeni, napf. zakazka malého rozsahu, dané z pfijmu,
vypovéd z pracovniho poméru a podobnég, je nutné dat vyhledavany vyraz do uvozovek -
"zakazka malého rozsahu", "dané z pfijmu" apod.

Tim systému fikate, ze nehledate jednotliva slova, ale cely vyraz.

Moznost otevirat vice informaci nebo aplikaci v novych kartach (oknech) - rychlejsi a prehlednéjsi prace s vice
informacemi (aplikacemi) najednou - Uspora casu, prehlednost

Otevirani informaci

Jakykoliv odkaz na novou informaci - hypertextové odkazy (ve vétsiné pripadl jsou modré)
mUZete otevirat do novych karet (oken) prohlizece. Najedete Sipkou mysi (kurzorem) na
pozadovanou informaci, pokud se na dané informaci zobrazi vyskakovaci informacni okno,
budete jej ignorovat a kliknete na kolecko mysi (druha varianta je kliknout na pravé tlacitko
mysSi a vybrat "otevfit odkaz na nové karté"). Informace se Vam zobrazi v nové karté
prohlizece nahore.

Otevirani aplikaci

Postup je stejny jako u otevirani informaci. Najedete Sipkou mysi (kurzorem) na zalozku
Aplikace, nasledné se otevre prehled aplikaci), najedete Sipkou na pozadovanou aplikaci,
ktera se zvyrazni a kliknete opét na koleCko mysi nebo pouzijete druhou variantu. Takto
mUzete otevrit libovolny pocet aplikaci a pracovat s nékolika aplikacemi najednou.

Nékdy pomUze nezadavat celé slovo, ale jen zaklad nebo jeho ¢ast (napf. pozadav misto
pozadavek, pozadavk{) nebo naopak zadat jedno konkrétni slovo, pfipadné vétu, vystihujici presné
pozadovanou informaci, pripadné jeji dlilezitou cast, kterou potrebuji najit. Tyto postupy je treba
vyzkouset.

Priklad pouziti CTRL+F (hledani v konkrétni, aktudlné zobrazené, informacni oblasti)
Priklad - v aplikaci Lhuty si zvolim pravni predpis Danovy Fad a zobrazi se mi prehled rliznych

Ihdt. Pak pouziji vyhledat na strance (CTRL+F) a do nové otevieného okna zadam
Dorucovani fyzickym osobam a systém mi sam informaci dohleda. Pak kliknete na paragraf u
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této informace a zobrazi se VAm konkrétni informace k této Ihdté.

Priklad - v aplikaci Vzory smluv, hleddm smlouvu o najmu hrobového mista. Zvolim oblast
smluv NAJEM A PODNAJEM, pouZiji vyhledat na strance (CTRL+F) a do nové otevieného
okna zaddm hrob. Systém nalezne doty¢nou smlouvu sam.

Tisk

Text si mUZe zkopirovat a prevést do MS Word, ve kterém text upravite podle svych potreb.
Tisk konkrétniho predpisu ve formatu PDF: v horni listé zvolite "DalSi moznosti", poté
kliknete na prevod do formatu PDF. V tomto pfipadé se Vam zobrazi vodoznak EPIS®. Pokud
nechcete pracovat s textem obsahujici vodoznak, zvolte predchozi variantu, tedy prevod
textu do MS Word a po Upraveé si text ulozte do formatu PDF.

Funkce "Hlidaci pes"

»Hlidaci pes”“ Vam umozni hlidat zmény na pravnich predpisech, které Vas zajimaji. Na zmény
budete upozornéni e-mailem, s pfehledem provedenych zmén. Samozrejmosti je okamzity odskok
do aktudlniho znéni zdkona v systému EPIS On-line (je tfeba byt do systému pfihlaSen). Zde si
prislusnou zménu mizete zobrazit:

1. V nabidce "Historie" (nabidka nad pravnim predpisem)

2.V nabidce "Budouci znéni" - ikona presypacich hodin s ¢ernym vrskem (u konkrétniho
paragrafu - nabidka se zobrazi po najeti kurzoru (Sipky) na konkrétni paragraf)

CAT]

3. V nabidce "Porovnat znéni odstavcu" - ikona prekrizenych Sipek (u konkrétniho
paragrafu - nabidka se zobrazi po najeti kurzoru (Sipky) na konkrétni paragraf)

Jak Hlidaciho psa nastavite?

Pokud Vas napriklad zajimaji zmény v Narizeni vlady o platovych pomérech zaméstnancl ve
verejnych sluzbach a spravé (¢. 341/2017 Sb.) vyhledejte si pfislusny predpis a v menu "Dalsi
moznosti" kliknete na "Zapnout hlidaciho psa".

Pokud Vas jiz "hlidany" predpis nezajima, tak sluzbu zrusite stejnym zplsobem, tedy v menu
"DalSi moznosti" kliknete na "Vypnout hlidaciho psa".

Prehled "hlidanych" predpist naleznete vzdy vpravo nahore po najeti kurzoru (Sipky) na Vas e-
mail a naslednou volbou (kliknutim) na "Hlidaci pes" - zde si mlZete predpisy prohlédnout, otevrit
si je ve stavajicim nebo novém okné a také mUzete funkci, u konkrétniho predpisu, vypnout.
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